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Раздел 1. Цели и задачи освоения дисциплины
Цель дисциплины «Компьютерные технологии» состоит в освоении магистрантами теоретических и практических основ современных справочно-правовых систем, применяемых в юридической деятельности и приобретение навыков практической работы с ними. 

Основная задача дисциплины – заложить магистрантам фундамент знаний, сформировать необходимые умения в области информационных технологий, помочь им овладеть в работе со справочно-правовыми система для выполнения профессиональных задач.

Задачами дисциплины являются:

· знакомство с историей развития справочных правовых систем (СПС) за рубежом и формированием отрасли СПС в России;

· обзор современного состояния рынка СПС в России;

· изучение основных свойств и инструментов СПС;

· освоение практических навыков работы с отечественными СПС и их применению к поиску, сбору и обработке информации в различных сферах профессиональной деятельности.
Раздел 2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с планируемыми   результатами освоения образовательной программы:

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций, которые позволят усваивать теоретический материал учебной дисциплины и реализовывать практические задачи (таблица 2.1) и достигать планируемые результаты обучения по дисциплине.
Компетентностная карта дисциплины

Таблица 2.1
Общекультурные компетенции

	Категория (группа) компетенций
	Код компетенции
	Формулировка компетенции
	Индикаторы достижения компетенции (для планирования результатов обучения по элементам образовательной программы и соответствующих оценочных средств)

	Общепрофессиональные компетенции

	Информационные технологии
	ОПК-7
	Способен применять

информационные технологии и использовать правовые базы данных для решения задач профессиональной деятельности с учетом требований

информационной безопасности
	ИОПК 7.1. Знает способы целенаправленного и эффективного получения юридически значимой информации из различных источников, включая правовые базы данных, решения задачи профессиональной деятельности с применением информационных технологий

ИОПК 7.2. Умеет целенаправленно и эффективно получать юридически значимую информацию из различных источников, включая правовые базы данных, решать задачи профессиональной деятельности с применением информационных технологий

ИОПК 7.3. Владеет навыками целенаправленного и эффективного получения юридически значимую


Раздел 3. Место дисциплины в структуре 
образовательной программы 

Дисциплина «Компьютерные технологии» относится к обязательной части блока «Дисциплины (модули)» основной профессиональной образовательной программе высшего образования – программы магистратуры по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция.
В методическом плане данная дисциплина опирается на знания, полученные при изучении следующих учебных дисциплин: «История и методология юридической науки», «Актуальные проблемы права». 

Полученные обучающимися знания способствуют усвоению таких курсов, как «Методы научных исследований», «Сравнительное правоведение».
Указанные связи и содержание дисциплины «Компьютерные технологии» дают обучающемуся системное представление о комплексе изучаемых дисциплин, что обеспечивает хороший теоретический уровень и практическую направленность в системе обучения.

Раздел 4. Объем (трудоемкость) дисциплины

(общая, по видам учебной работы, видам промежуточной аттестации)
Таблица 4.1

Трудоемкость дисциплины и виды учебной работы
на очной форме обучения
	З.е.
	Всего часов


	Контактная работа
	Часы СР на подготовку кур.раб.
	Иная СР
	  Контроль

	
	
	Занятия лекционного типа
	Занятия семинарского типа
	Контактная работа по курсовой работе
	
	
	

	
	
	
	Лабораторные
	Практические/ семинарские
	
	
	
	

	1 семестр

	2
	72
	6
	
	26
	
	
	38
	1 зачет

	Всего по дисциплине

	2
	72
	6
	
	26
	
	
	38
	1


Таблица 4.2

Трудоемкость дисциплины и виды учебной работы
на заочной форме обучения

	З.е.
	Всего часов


	Контактная работа
	Часы СР на подготовку кур.раб.
	Иная СР
	  Контроль

	
	
	Занятия лекционного типа
	Занятия семинарского типа
	Контактная работа по курсовой работе
	
	
	

	
	
	
	Лабораторные
	Практические/ семинарские
	
	
	
	

	1 семестр

	2
	72
	
	
	8
	
	
	60
	4

зачет

зачет

	Всего по дисциплине

	2
	72
	
	
	8
	
	
	60
	4


Структура и содержание дисциплины
Перечень разделов (модулей), тем дисциплины и

распределение учебного времени по разделам\темам дисциплины, видам учебных занятий (в т.ч. контактной работы), видам текущего контроля

Учебная дисциплина «Компьютерные технологии» состоит из двух модулей:

1. Справочные правовые технологии. 

2. Справочные правовые системы. 
Таблица 4.3
Распределение учебной нагрузки по разделам дисциплины

на очной форме обучения

	Темы\разделы

(модули)
	Контактная работа
	Часы СР на подготовку кур.р.
	Иная СР
	Контроль
	Всего часов

	
	Занятия лекционного типа
	Занятия семинарского типа
	Контактная работа по кур.р.
	
	
	
	

	
	
	Лаб.р
	Прак.
	
	
	
	
	

	
	
	
	/сем.
	
	
	
	
	

	Раздел 1. Справочные правовые технологии
	4
	
	
	
	
	4
	
	8

	Тема 1. Информация и ее роль в современном обществе.
	2
	
	
	
	
	2
	
	4

	Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем. 
Место и роль СПС в современном информационном обществе.
	2
	
	
	
	
	2
	
	4

	Раздел 2. Справочные правовые системы
	2
	
	28
	
	
	34
	
	64

	Тема 3. Особенности информационного массива Консультант плюс (ГАРАНТ). Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.
	
	
	4
	
	
	6
	
	10

	Тема 4. Базовый поиск и его возможности.
	
	
	4
	
	
	6
	
	10

	Тема 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение
	
	
	4
	
	
	6
	
	10

	Тема 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение
	
	
	6
	
	
	6
	
	12

	Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа.

Изменения в документе.
	
	
	4
	
	
	6
	
	10

	Тема 8.  Интернет-ресурсы Консультант Плюс.
	2
	
	4
	
	
	4
	
	10

	Зачет
	
	
	
	
	
	
	2
	2

	Всего часов
	6
	
	26
	
	
	38
	2
	72


Таблица 4.4

Распределение учебной нагрузки по разделам дисциплины

на заочной форме обучения
	Темы\разделы

(модули)
	Контактная работа
	Часы СР на подготовку кур.р.
	Иная СР
	Контроль
	Всего часов

	
	Занятия лекционного типа
	Занятия семинарского типа
	Контактная работа по кур.р.
	
	
	
	

	
	
	Лаб.р
	Прак.
	
	
	
	
	

	
	
	
	/сем.
	
	
	
	
	

	Раздел 1. Справочные правовые технологии
	
	
	
	
	
	8
	
	8

	Тема 1. Информация и ее роль в современном обществе.
	
	
	
	
	
	4
	
	4

	Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем. 
Место и роль СПС в современном информационном обществе.
	
	
	
	
	
	4
	
	4

	Раздел 2. Справочные правовые системы
	
	
	8
	
	
	52
	
	60

	Тема 3. Особенности информационного массива Консультант плюс (ГАРАНТ). Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.
	
	
	4
	
	
	6
	
	10

	Тема 4. Базовый поиск и его возможности.
	
	
	4
	
	
	6
	
	10

	Тема 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение
	
	
	
	
	
	10
	
	10

	Тема 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение
	
	
	
	
	
	10
	
	10

	Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа.

Изменения в документе.
	
	
	
	
	
	10
	
	10

	Тема 8.  Интернет-ресурсы Консультант Плюс.
	
	
	
	
	
	10
	
	10

	зачет
	
	
	
	
	
	
	4
	4

	Всего часов
	
	
	8
	
	
	60
	4
	72


Таблица 4.5
Содержание разделов дисциплины

	Наименование 
раздела, темы

 дисциплины
	Содержание раздела дисциплины

	Раздел 1. Справочные правовые технологии

	Тема 1. Информация и ее роль в современном обществе.
	Информация - один из ресурсов, используемых человеком в его трудовой деятельности. Информация как научная и коммерческая категория.

	Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем. 
Место и роль СПС в современном информационном обществе.
	История развития СПС за рубежом. От электронных карточек к полнотекстовым системам. Роль СПС в развитии общества.

Формирование отрасли СПС в России. Этапы развития СПС как отрасли в России. Первые разработчики СПС в России.

	Раздел 2. Справочные правовые системы

	Тема 3. Особенности информационного массива Консультант Плюс (ГАРАНТ). Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.
	Основные элементы интерфейса, их настройка и содержание. 
Бизнес-справки, Кадровые вопросы. Инструменты поиска: Базовый поиск, Поиск по реквизитам, Поиск по ситуации.

	Тема 4. Базовый поиск и его возможности.
	Базовый поиск – основной инструмент для поиска необходимой информации в системе. Встроенная система проверки запроса. Основные и расширенные реквизиты документа. 


	Тема 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение
	Карточка поиска по реквизитам и ее секции. Заполнение карточки поиска. Логические условия данных.

	Тема 6. 
Инструмент Поиск по ситуации и его назначение.
	Карточка поиска по ситуации и ее двухуровневая структура. Контекстный фильтр и его назначение.

	Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа.

Изменения в документе.
	Основные инструменты для анализа и уточнения списка – меню Работа со списком. Фильтрация списка. Сортировка списка. Редактирование списка. 

Вкладки документа – Справка, Аннотация, Судебная практика. 

Машина времени. Сравнение редакций. Обзор изменений в документе. Взаимосвязанные документы. Похожие документы




	Тема 8. Интернет-ресурсы Консультант Плюс 
	Структура и назначение Информационно-правового портала Консультант Плюс 


ЗАНЯТИЯ СЕМИНАРСКОГО ТИПА

Практические занятия
При подготовке к практическим занятиям необходимо в обязательном порядке изучить источники, соответствующие теме.

для очной формы обучения

Тема № 3. Особенности информационного массива Консультант Плюс.

Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Поиск и сохранение документов в системе Консультант Плюс
Задание № 2 Поиск документов с помощью Быстрого поиска. Печать документа

Задание № 3 Поиск документов с помощью Карточки поиска. Сохранение документа или списка документов в файл

Литература:

Основная

         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html 

          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: СевероКавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная

Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 
Тема № 4. Базовый поиск и его возможности.

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Поиск информации по практическому вопросу и создание удобного рабочего пространства
Задание № 2 Использование Правового навигатора. Постановка документа на контроль
Задание № 3 Поиск обзоров правовой информации
Литература:

Основная

         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский гос-удар-ственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html   
          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная
          Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 

Тема № 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 «Азбука права» - консультации по повседневным правовым вопросам
Задание № 2 История поисковых запросов (журнал)
Литература:

Основная

         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html  

          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная
          Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 
Тема № 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Путеводители Консультант Плюс
Задание № 2 Редакции документа
Литература:

Основная:
         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html  

          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: СевероКавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная
         Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим до-ступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 

Тема № 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа. Изменения в документе

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Обзор изменений документа 
Задание № 2 Умные ссылки
Задание № 3 Особенности представления текста документа в системе КонсультантПлюс

Литература:

Основная

           Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html  

          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная
           Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 

Тема № 8. Интернет-ресурсы КонсультантПлюс
Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Словарь финансовых и юридических терминов 

Задание № 2 Поиск и изучение документов раздела «Комментарии законодательства»

 Задание № 3 Информационные ресурсы КонсультантПлюс 
Литература:

Основная

         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html   

          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс] : учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: СевероКавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная
           Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 

Для заочной формы обучения

Тема № 3. Особенности информационного массива КонсультантПлюс .Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Поиск и сохранение документов в системе КонсультантПлюс

Задание № 2 Поиск документов с помощью Быстрого поиска. Печать документа

Задание № 3 Поиск документов с помощью Карточки поиска. Сохранение документа или списка документов в файл

Литература:

Основная

         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html 

          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: СевероКавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная

Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 
Тема № 4. Базовый поиск и его возможности.

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 Поиск информации по практическому вопросу и создание

удобного рабочего пространства

Задание № 2 Использование Правового навигатора. Постановка документа на контроль

Задание № 3 Поиск обзоров правовой информации

Литература:

Основная

         Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html   
          Компьютерные технологии в научных исследованиях [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. Н. Косова, К. А. Катков, О. В. Вельц [и др.]. - Электрон. текстовые данные. - Ставрополь: СевероКавказский федеральный университет, 2015. - 241 c. - 2227-8397. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63098.html 
 Дополнительная
          Компьютерные технологии [Электронный ресурс]: лабораторный практикум /. - Электрон. текстовые данные. - Воронеж: Воронежский государственный архитектурно-строительный университет, ЭБС АСВ, 2015. - 147 с. – ЭБС IPRbooks. - 978-5-89040-548-7. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/55002.html 

Раздел 5. Образовательные технологии

В соответствии с требованиями п. 7.3 ФГОС ВПО в целях реализации компетентностного подхода в учебном процессе дисциплины «Компьютерные технологии» предусматривается широкое использование активных и интерактивных форм проведения занятий в сочетании с внеаудиторной работой. Выносимые на практические занятия вопросы обсуждаются в компьютерном классе перед выполнением практических заданий, используя мультимедийный проектор. Основу практических заданий составляют регулярно обновляемые Практикумы для обучающихся, выпускаемые разработчиком справочных правовых систем Консультант плюс. Контроль текущих знаний студента проводится по результатам выполнения задач для самостоятельного решения, приводимых в Практикуме после каждого раздела программы. 

Интерактивные образовательные технологии, 
используемые на аудиторных занятиях
Таблица 5.1
Очная форма обучения

	Наименование разделов, тем
	Используемые образовательные 
технологии
	Часы

	Раздел 1. Справочные правовые технологии
	
	

	Тема 1. Информация и ее роль в современном обществе.
	Лекция. Постановка проблемных вопросов. Мини дискуссия. Компьютерный мультимедийный класс.
	2

	Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем. 
Место и роль СПС в современном информационном обществе.
	Лекция. Постановка проблемных вопросов. Мини дискуссия. Компьютерный мультимедийный класс.
	2

	Раздел 2. Справочные правовые системы
	
	

	Тема 3. Особенности информационного массива КонсультантПлюс (ГАРАНТ). Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	4

	Тема 4. Базовый поиск и его возможности.
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	4

	Тема 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания. 
	4

	Тема 6. 
Инструмент Поиск по ситуации и его назначение.
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	6

	Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа.

Изменения в документе.
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	4

	Тема 8. Интернет-ресурсы КонсультантПлюс (ГАРАНТА).
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	4


Таблица 5.2

Заочная форма обучения

	Наименование разделов, тем
	Используемые образовательные 
технологии
	Часы

	Тема 3. Особенности информационного массива КонсультантПлюс Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	4

	Тема 4. Базовый поиск и его возможности.
	Практические занятия.

Компьютерный мультимедийный класс.
Практикум. Интернет задания.
	4


Практикум

Введение

Каждый человек в своей жизни сталкивается с необходимостью поиска и анализа правовой информации в рамках его профессиональной деятельности или в различных житейских ситуациях (чтобы выяснить свои права как гражданина, защитить свои пра​ва как потребителя, оформить сделки и пр.). Надежным и эффективным помощником в таких случаях является СПС КонсультантПлюс - система, направленная на легкий, удобный, быстрый поиск и анализ правовой информации.

Самая полная база правовой информации более 150 млн. документов.

Уникальные аналитические материалы описывают порядок решения большинства практических вопросов, которые возникают в работе специалистов, на основе законодательства и сложившейся судебной практики.

Простой и быстрый поиск информации поисковые инструменты в системе КонсультантПлюс разработаны специально для работы с правовой информацией, при этом они учитывают профессиональ​ную лексику и распространенные сокращения.

Важная информация о применении нормативных актов включена в тексты в КонсультантПлюс все нормативные акты снабжены важной информацией об их применении - ясно, действует документ или нет; в тексте есть примечания об особенностях, которые нужно учитывать; к каждой статье подобраны консульта​ции, разъяснения и судебная практика.

Онлайн-сервисы «Конструктор договоров» и «Конструктор учетной политики» особые инструмен​ты в системе КонсультантПлюс, они позволяют составлять и анализировать дого​воры и учетную политику компании на принципиально новом уровне.

Персональные профили для каждого специалиста для бухгалтера, юриста, специалиста бюджетной организации, специалиста по закупкам, специалиста по кадрам. Свой профиль - это стартовая страница, лента новостей, специальные подсказки и результаты поиска, настроенные под задачи специалиста.

Современные технологии онлайн - и мобильная версии системы, сертификат Microsoft, сертификат соответ​ствия системы менеджмента качества ISO.

Сохранение и обработка найденной информации удобное создание собственных подборок документов, закладки, сохранение в файл в различных форматах и др.

Видео.Консультант - видеосеминары для специалистов видеосеминары по актуальным практическим вопросам ведут авторитетные экс​перты, в том числе из профильных министерств и ведомств

Какие материалы есть в системе КонсультантПлюс?

Для удобства поиска информации все документы содержатся в Едином информа​ционном массиве КонсультантПлюс.
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Единый информационный массив разбит на 10 разделов, объединяющих до​кументы определенного типа (например, нормативные акты, материалы судебной практики, финансовые консультации и т.д.). Каждый из разделов содержит один или несколько близких по содержанию информационных банков (ИБ), например, раздел с нормативными актами содержит информационный банк с нормативными актами федерального уровня и информационные банки с нормативными актами от​дельных субъектов РФ.
Тема № 3. Особенности информационного массива КонсультантПлюс. Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)

Задание № 1 Поиск и сохранение документов в системе КонсультантПлюс

На этапе поиска правовой информации можно выделить две ситуации:

1. Поиск конкретных документов, для которых известны (хотя бы приблизительно) те или иные их реквизиты (номер, вид документа, принявший орган, дата принятия и т.д.);

2. Поиск информации по практическому вопросу, и неизвестно, в каких документах она может содержаться.

В обоих случаях система КонсультантПлюс предоставляет широкие возможности эффективного решения возникшего вопроса.

Найдем закон об образовании.

1. В строке Быстрого поиска начнем набирать: закон об образовании. Поя​вится список подсказок.

2. Щелкнем по подсказке на искомый закон (рис. 1.2).
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Рис. 1.2. Переход к документу по подсказке в Быстром поиск
Задание № 2 Поиск документов с помощью Быстрого поиска. Печать документа

Найдем ст. 24 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе», касающуюся предоставления отсрочки от призыва.

1. Зададим в строке Быстрого поиска: СТАТЬЯ 24 ЗАКОНА О ВОИНСКОЙ ОБЯЗАННОСТИ.

2. Нажмем кнопку.
3. Наиболее соответствующие запросу документы появляются сразу, до построения всего списка (рис. 1.10).

4. Обратим внимание на размещенную непосредственно под названием закона ссылку на нужную статью (рис. 1.10). Щелкнем по ней. Документ сразу откроется на ст. 24.
[image: image4.emf]
Задание № 3 Поиск документов с помощью Карточки поиска. Сохранение документа или списка документов в файл

Задание № 4 Поиск материалов юридической и бухгалтерской прессы. Опция «Поиск в списке». Отправка документа по электронной почте
Рис. 1.10. Быстрый поиск ст. 24 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе»
[image: image1.png])

O6pasoBaTenbHas aBTOHOMHas HeKoMMepyeckast OpraHm3aLs BeiCLIEro o6pa3oBaHyis
«MOCKOBCKMUM NCUXONOro-coumasnbHbiii YHUBEPCUTET»

Nuerun Ne 1478 ot 28 mas 2015 1., cepua 907101 Ne 0008476 (6eccpouiias)
CBIARTebCTBO OCYAAPCTBRHHON akkpeanTaLi No 2783 OT 07 MapTa 2018 roAa, cepus 90A0T NeD002920 (6eCCcpoutHO)




Задание № 3 Поиск документов с помощью Карточки поиска. Сохранение документа или списка документов в файл

В системе КонсультантПлюс кроме Быстрого поиска имеются и другие инструменты поиска документов, в частности, Карточка поиска.
Карточкой поиска можно воспользоваться, если известны какие-либо реквизиты документа (номер документа, вид документа, принявший орган, (примерная) дата принятия) или же фразы или даже отдельные слова, которые входят в его название или текст.
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KOTAIa Hajo MCMIONL30BaTE IOTHYECKHE ONepaTOpb!
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Puc. 1.15. BaswoxcHocmu Kapmouxt noucka

TIOCMOTHN 1A IPHMEPE BOSMOKHOCTS TTOHCKA /IOKYMEHTA KaK C TIONONIHO BHCTPOro

HOHCKA, T H € IOMOIIHIO KapTOWIdH 110HCK.

TIPHMEP 1.8. Hafizem Ilocranoanexwe IpaBuTencTea PP «0 TpYOBbIX K HKKaXs.

141 BADHAHT. BOGTOs3YeMCS BHCTEIM MOHCKON.

1. B CTpoKe BKCTDOrD MOHCKA 331AMAM: TOCTAHOBTEHVE O TBYJIOBHX KHVEKAX
M HGHMEM KHOTHY | _Hairw

2. Hekowst A0KyMeHT TDSACTaaTeH 8 Hasane cCHa.

241 BDHEHT. BOGTONs3yeNCH HAPTOYKOR MOHCKA PA3eNa «32KOHOATENSCTBO).

1. B e «/IpHHABUM ODraH» HaGePeM: TIPASYITETECTEO. B OTKDHBIIENOR CT08ape
OCTABHM [N0%Y HANDOTHB 3HAYEHHA <ITPABVITETECTEO EG:» H HaKMEM HHOTHY

CKOMO 3Ha4ewe GY1er 3aHeCeHO 8 NaTe «TDHHSEWMA Opraks.

2. BOTe «HagBakHe JOKYMeHTa» BBEeM: TEYLOBAS KEVAKA (PHC. 1.16).

3. T1OCTPOMM CITHCOK JOK/MEHTOB CIOMOLLIO RHOMHH| v sy, | (DHE. 1.16).

4. BYeTNOTPOH HeGOTLIOA CTHCOK JOKYMEKTOB, GDE KOTODSIX HCHOMO OCTAHOBTEHHE.

' Crucox: doKymenmos 1o 3anpocy wepe3 Kapmouxy noucka (6 omaue om

CINICKA 10 BACTPaMY TONCKY) TpeOCTIGRTeN 6 6ide depesa-CcKa, CMpy-

8| mypuposanoeo no paxena u ungopwaKONNAR GaNKAY, (cIeaa — ncpe-

2

UeHh P3O0 1 UNQOPMALUONNSX GAHKOS, CHPASA — CIUICOK DORYNeHIIOs
‘6HODANIOZ0 UNGOPNAUONAO2D GaNK). TaK0E NpedCmaBenle Y0oGHo
(0COGeAO, €CI 10 3ANOCY HADENO W12 DOKYNEHNIE 3 PATHIHALY
UNOPMAUORHEL GHKOR), OHO HAZIOMO UNGPODNUDYeM, DORYHEHME KAKLLY
MU0 W § KaKaW Kouwecmse YOORTEMSOPAIOM KAUENY 3ANPOCY, NodgaTsem
1e2K0 OpUEHUDORAIECS § NOTYewHOM CHUCKE U GHGUDAM UCKAME DOR)-
Menml (ch. npunoXcenue 3).
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Тема № 4. Базовый поиск и его возможности

Задание № 1 Поиск информации по практическому вопросу и создание

удобного рабочего пространства

Теперь рассмотрим вопросы поиска правовой информации, если заранее неизвестно, в каких документах она может содержаться. На данном занятии разберем простые ситуации, когда нужная информация может быть получена в результате изучения небольшого количества документов.

Также познакомимся с инструментом, позволяющим формировать ваше личное рабочее пространство, где можно сохранить результаты вашей работы с документами и откуда впоследствии можно быстро переходить к этим документам и их фрагментам, - блок «Избранное».
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3. [loKyMenT TKpOETCS Ha OparwexTe Cr. 173, B KOTODOM yKa3aHO, 4T0 NPOJOTKH-
TenLHOCT: OMYCHa 419 MPOXOKEKH MOCYaPCTBEHHOM HTOMOBOA ATTECTLpH — A0
SeTHpex Mecilies B COUTBETCTEHH C y4eGHEIM MIGHOM OCBZHEAEMOfi PaCOTHHKOM
06pa308aTen0/i NOTPaMME BHCILED 06aZ0BaHAS.

31

2 15x20wm < i

T B2 &

OBLWMiA fOCTY x

Mocobvie ans cryaen...pdf  AoGasuTs Gaiinei

OrnpasuTs Kak BroXeHUe v

O MpwnoxeHve 3n. MONTH 10 yMONaHMIO
(Microsoft Outlook)

© Be6-noura

CooBuerve Byaer cosaano s yrasannod nanke
HepHOB /KOS BSIBPHHOT! yuETHO sanviCH,

impestud@gmail com M





Чтобы в дальнейшем быстро открывать найденный ранее документ или его фрагмент, можно установить закладку. Закладки можно поставить к любому фрагменту любого документа или сразу на весь документ. Все закладки сохраняются после выхода из системы.
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Задание № 2 Использование Правового навигатора. Постановка документа на контроль

Поиск информации можно осуществлять также с помощью Правового навигатора - специального инструмента, основанного на использовании подготовленного специалистами КонсультантПлюс словаря ключевых понятий (рис. 2.10).
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OOUHAKDGHLY ORYNEHIIOS & UG TIGTRALX Hem, 10 GUCENG 6OGCM
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2. Henonvzosanue IIpaeo6ozo Haguzamopa.
Tocmanoska 0OKyMeHma Ha KORMPOns
TIOHCK HHQOPMAIII MOXHO OCYECTRINTS TAKGKe C HIOMONTHO TIABOBOTO HABHIATOPA —

CHEHHATHHOND HHCTPYMEHTa, OCHOBAHHOTO Ha HCIOTIOBAHIH HIOOTORIEHHOTO CIIIa-
ACTawH KOHCYTaiTILIIOC CIOBAPA KIIOUEBHEX IORSTHA (PHC. 2.10).

Moneatsie ceoiicTaa lPaBoBoOro HABAraTOpa ’

KniodeBbie NOHATHS CHOPMYIHPOBAHI Ha sSI3biKe.
nonb3osatens:

COBapE COREPIHUT ASCATKM THICRY KIOYEBLIX OHTHI
B HoM NIDHCYTCTBY 0T NPAKTHYECKM BCE CHTYALMH,
Bo3HMKalouHe Y Nonb30BaTeNs

C0BaPE KNIOHEBEIX NORATHH CTDYKTY PHPOBAH:
OH COJIEPUT B3 YPOBHS — KIlloYeBbIe MOHATHS
06beAuHeHbI B rPyNNbI (Tembi)

C10Bap NOCTOSKHO NOAAEPKHBAETCA B AKTYANIbHOM
cocTonHMH

[Ana yRo6CTBa BIGOPA HYKHOTO KIOYEBOTO NOHATH
umeeTca punTp

‘Takie GyAyT HalileHs! JOKy MeHTLI, COOBETCTBYIouIMHE.
3anpocy, Ho He CoflepXalllMe B TeKCTe afaHHble cosa

Puc. 2.10.Tavesuse cooticmsa llpasosozo asuzamopa

TIABOBO HABHTATOP H03BOKET S(pAEKTHEHO HAXOTHTS HHPOPMAIIIO 110 BOSHHKAIO-
IH Ha IPAKTHKE CHTYAIIAAM (DHC. 2.11).

Peaaups.
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Puc. 1.10. Boicmpuiti nouck cm. 24 @edepansiozo 3axona «O 80UHCKOL 0623aHHOCMU U]
BOCHHNOIL CTlYHCOe>

TPUMEP 1.7. Pacneyataem HaigeHHyto B npumepe 1.6 c1. 24 ®egepanbHoro
3aKoHa «O BOMHCKO# 06513aHHOCTH M BOEHHO C/TyMGe».

1. OTKpOeM CTaTbio, HaleHHyI0 B npHMepe 1.6, 1 BbjeTHM ee.

2. MOKHO MOCMOTDETS, KaK Gy/i€T BhITISET JOKYMEHT Ha f1evar. [U1f 3TOr0 HakMeM
3HaYOK |~ Ha KHOMKE | rewers -| M B BHINAJAIOLIEM CTIACKE BHIGEDEM OMLMIO «[TDes-
BapHTe/bHbIi IPOCMOTD» (pHC. 1.11). B 3TOM CITUCKE MOKHO BHIGDATH HACTPOMKY
N1apaMETPOB CTaHHLibl 1IpH el 1 NI0CHTATb KONMHECTBO CTPaHHL A5 MesaTH —
0HO GyA€T yKa3aHo BHH3Y Ha [1paBO/i NaHeN OKHa C TEKCTOM JOKYMeHTa (pHe. 1.11).

3. 4106kl pacneqararb CraTbio, HaA0 HAMETh KHOMKY | & newn | (D, 1.11). 3aTem B OkHe
«[leyalb» CIEAYET HamaTb KHOMKY (8enarb ato He Hago!).
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Puc. 2.11. Kax pacomaem [lpasosoit nasueamop

®© 2m KN MO -

SRR isien wHcymerToR

¥

[locTaTouHO BBECTH B NOUCKOBYO CTPOKY MPaBoBOro HaBHraTopa
1-2 cnoBa o BOMpoCy...

¥

... M CUCTEMA NIPEANIOKMT CMIUCOK KNIOUEBbIX NOHATHIA,
M3 KOTOPBIX HA0 BLIGPATH HaUGONEe NOAXOASILHE

¥

B peaynsTate 6yAyT HalJeHbl OCHOBHbIE AKTYanbHbIE NPaBOBbIE
aKTbl, a TaKIKe MaTepHasbl CyAeGHON NPaKTHKH, KOMMEHTapHH,
KOHCY/IbTALIMM N0 PacCMaTpHBaeMoii npo6neme.

KHonka |

TPUMEP 2.5. [pawparut H. npuobpen cotoBbii TenegoH, B KOTOPOM BOIHUKIHA

HenonajKku B TeYeHHe rapaHTIHOro cpoka. TeneoH 6bi1 JOCTaBNEH B CEPBUCHbIA

EHTP, r/je AAMTeNbHOE BPEMs HaXouIICA 151 AMarHOCTUKY M PEMOHTa, T.e. He

IKCMYaTUPOBAICA. BLISICHHTE, BO3MOKHO 1Y NIPOYIEHHE rapaHTHIHOO CPOKa Ha

TeNeOH N0CTe yCTpaHEHNS! HEMonaoK.
1. HammeM KHOMKY | o npasceci m.m,J TlaHenu MHCTPYMeHTOB.
2. B cTpoke noucka Habepem: IPOIUIEHUE [APAHTHI.

3. BuiGepem B rpynne NoHATMiA TAPAHTUHEY PEMOHT ¥ OBCIIVEMBAHUE Bbije-
JIEHHOE KI04€BOE MOHSTHE TIPOIIIERVE TAPAHTUMHOTO CEOKA H OCTDOMM

CIUCOK JOKYMEHTOB, HaMaB KHOMKY | rocsponscoucoraawanercon &) | (PHC. 2.12).

4. OtKpoem 3aKoH P® or 07.02.1992 N 2300-1 «O 3aumTe npag notpeGutenesi. Mol

nonagem Ha cr. 20, B MyHKTax 3 ¥ 4 KOTOPOIi COAEPXUTCS OTBET Ha BOMPOC.

— IIpu 6600e 6 NOUCKOBYIO CMPOKY CI106, COOMEEMCMEYIOUAUX GOIHUKUIEL Cli-

myayuu, 6 1esam cmonoye [pagoeozo Hasu2amopa 6yoym omoGpans. Mmonsko

‘me 2pynnsL, Komopsie CO0EPICAIM KTH0HeGbe NOHAMILS, OMHOCAIGUECS K CYMUL
3anpoca. OOHOEPEMENHO 6 NPAGOM CIMQNGYe NPEICMARTIeH NOIHILL CHUCOK

KTIOUEBHI NOHAMILL BCEX OMOGPAHHBIX 2pynn. [Py Sma & Kaxooil zpynne
TOHAMUSA, HANPAMYIO OMHOCAIRUECS K 3ANPOCY, BbIOETIEHb. — OHIL NIePeHeceHbl
8 HAYUANO CNUCKA U NaMeNensl yeemom (puc. 2.12). Huxe pacnonazaomes

wneror.. | (VD Pesaruns ... || s Coemmes
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Задание № 3 Поиск обзоров правовой информации

Представленные в системе КонсультантПлюс обзоры помогут всегда быть в курсе последних изменений в законодательстве. При этом вы сможете получить не только информацию о новых документах и их содержании, но и, при необходимости, комментарии специалистов о сути изменений, о том, как данные изменения повлияют на применение других документов, и т.д.

В системе представлены обзоры изменений в конкретных документах и обзоры изменений, произошедших в законодательстве в целом.

Здесь мы рассмотрим обзоры изменений законодательства в целом. Они помогают следить за новостями и изменениями в законодательстве, обратить внимание на суть этих изменений.

В разделе представлены обзоры новых документов федерального законодательства, аналитические обзоры наиболее важных и интересных документов федерального законодательства, судебной практики, информация о документах, находящихся на регистрации в Минюсте России.

Все эти материалы подготовлены юристами компании «КонсультантПлюс» и обновляются в системе ежедневно.

В работе юриста будут полезны материалы рубрики «Новости для юриста», где представлены правовые новости, анализ важнейших изменений в законодательстве, новые решения судов, проекты документов, - вы будете в курсе того, что происходит или намечается.

Из новостей сразу можно перейти в рассматриваемый документ, есть справочные пометки о дате принятия или вступления в силу документа и т.д.

Представлены ссылки на дополнительные материалы по теме из системы КонсультантПлюс, например, в ряде случаев позиции высших судов по рассматриваемому вопросу, авторские обзоры от экспертов КонсультантПлюс с комментариями по горячей теме.

О наиболее важных изменениях законодательства можно прочитать в специальных обзорах КонсультантПлюс, которые размещены в рубрике «Актуальные темы».
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Puc. 2.12. Butop kiowesozo nonsmius 6 oxse [1pasoozo nasuzamopa

OmKpbie Q0K Merm, nonyyennsit no [[pasosamy Kasuzamopy, Mbi cpasy no-
NAOAEM 6 HYHHOE HAM MECO — K PAZMENM), HeNOCPeOCMBEHHO OMHOCS-
[ WeMYCSL K BBIGPANHAMY KNI04eBOM) NOHAMIIO. CRiedyen oGpamUMs 6HUMAHUe
MG CepyIo CMpOKY HA) MeKCMaM OOK)MENMaA, CODEPHAULYIO KHONKY | Haitu + |
B npasoti yacmu 3moti CMpoKu YKA3aHo KauHecmso Gpazmenmos, -
sopaiougux 3anpocy (puc. 2.13). Bocnans3ogasiutics KHONKor Haiiw + | MoxHO
1N0CTO0EAMENBHO K HUM 0GDAMUMBCA. BeprymbCs K npedsioyuunm @pazien-
MAM MOKHO € NAMOUyBI0 KHONK [+ (puc. 2.13).
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B /3 B enyuse yeTpuciiv HeA0CTATROB Toapa PANTIGG cpok | el 4
T Hero NPONIGBGETCn K NEPHOL, b TEHEITIE KOTOpOro T0Bap e e
enomonca  Vewowli mepno  nememeres o A
Ofpamerid  NOTpeGHTENA ¢ TpeGOBANMEM 08 yCTPAHEHIM ¥ Cnpaska
HEIOCTATKOB TOBADA A0 AN BN K0 110 OKORSQIT PEMOHT.
Tpi sueaase Tosapa mrotomem (potasers, yToMONOCILA ©Peaumn
OprumAILE W VIOTOMOHE BT
IPOUIHIDGTSTS,  IMTOPTeD)  OOMAN  NPEIOCTABITH B B 7on wopvavn
michMenHOlE  Gopue  noTpeGiTemo  mmdopMapmo o aTe ]
oOpuIeT TOTPEHTETA ¢ TpeGonamIeN. 0  yeTpaHert p—
e
BHapyREITIIX 1M HEXOCTATROR TOAPA. O AT MEPEAAMI TRapa ooy
TOTDEGHTEeM A YCTPRNGIDIA KeIOCTATKOB  TOBAPA, O AiTe
______ _yeIpaei _Weioetaton_ Tomaps _c_ WY omeamew, o6 _ _ _|_ _ ______

Puc. 2.13. Tepexod x gpazienmy doKynenma, coomeemcmeyioneny eepannamy Kaioeeany
‘nowamino [lpasosoeo nasuzamopa
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Тема № 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)
Задание № 1 «Азбука права» - консультации по повседневным правовым вопросам

В системе КонсультантПлюс представлены консультационные материалы электронного журнала «Азбука права» с короткими понятными ответами на повседневные правовые вопросы личного характера. Консультации даны в виде пошаговых инструкций и касаются таких актуальных тем, как автомобиль, воинская обязанность, выезд за границу, образование, семья, труд и др.

Например, в материалах по теме «Автомобиль» можно узнать, что грозит за проезд по в стречке, как пройти техосмотр или получить водительское удостоверение и др.
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'HOBOCTW. MOHUTOPVHT AOKYMEHTOB
Hosgoe 8 3aKoHoAaTebCTBE

Hosoctu A1 Byxrantepa

Hosoct Ann opucta

Hosocru Ann Byxrantepa B10AXETHOI OpraHuzaumm
Hosocru A1 cnewvianmcra no sakynkam

Hosocr a1a crewamcra o kaapan

Tlepeuens ZOKYMEHTOB, M3MEHEHHbiX 32 HEAeMHo & crCTeme KorcyabTarTTioC

'AHANMTUHECKME OB30PbI NPABOBOI MHGOPMALIAN
ameners

2

aHCKoT0 3aKoHoAaTeNbCTE
3akynin & pankax 223-03

Visienenins Hanorosoro sakoHoaTenscrsa 2016 - 2017 1.
Vi3MeHeHIR HAZOTOBOTO 3aKOHOAATEBCTEA 32 MPEABIAYLIE OAb!
AHOHC XypHanos n2aaTenscrea "I nasHas kira”

Axryansisie Tews!

Puc. 2.19. Okno «0630p6i 3aK0H00GMENBCMER>

TPUMEP 2.8. Haigem nepeyeHb 0cHOBHbIX u3meHeHmii [K P® B 2017 1.
1. OTKPOeM OKHO «0630Pbi» C TOMOLBIO KHOMKH | #* ossox | [1aHE/M HHCTDYMEHTOB.

2. B pa3gene «Ananumyeckue 0630pbl IPaBOBOH MHPOPMaLHH» BbIGEPEM PYGPHKY
«M3MeHeHHs IPaAaHCKOro 3aKoHogarenbCcTBar (puc. 2.19). OTKpoeTcs JOKYMeHT
«0630p: OcHoBHbIE H3MeHeHns ['K P® B 2017 rogy». 03HaKOMMMCS C HUM.

4. Mouck cnpasounoii ungopmauuu

CrpaBouHas HHPOPMALHA, K KOTOPO# MPHXO/MTCA OGPAMIATHCA TOCTOSHHO, — KYPCHI Ba-
JIOT, TIPABOBOM KA/ICH/IaPh, CTABKI HATIOTOB, 4/IPECHO-PEKBH3HTHAS HH(OPMAIIH, PAVIHUHHE
(DOPMBI OTYCTHOCTH 1 T — COJCPKHTCS B PA3HBIX IOKYMCHTAX, TIOSTOMY TOHCK €€ B IIEPBO-

HCTOUHHKAX He BCETIa Y06eH. B cricTeMe KOHCYbTaHTILIOC STH CBe/IeH s Pe/ICTAREH ! B
YIOGHOM CTPYKTYPHPOBAHHOM BHie B pasfie/ie «CIpaBOuHas HHOpMAaIus» (pHC. 2.20),
e SR
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Задание № 2 История поисковых запросов (журнал)

Историю поисковых запросов можно использовать для автоматического получения документов по однажды выполненному запросу, в том числе и тех, которые появились в системе уже после выполнения запроса и удовлетворяют его условиям. Это удобно, если приходится постоянно работать с документами определенной группы, получаемыми по одному и тому же запросу, особенно если такие документы часто обновляются.
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' GmoGbi Gbicmpo HALimiL HEOGX0OUMYIO POPMY, MOXCHO 6 CIPOKe HA MeK-
CIMaM QOKYMEHMA HAGPAMD HA3EANIE POPMBL UL HAXCAMD KHONKY |Haiit

5. A30yka npasa» — Koucymauuu
110 1106CEOHeBHBLN NPABOBLLN GONPOCAM

B cucreme KoHCy/IbTaHTILIOC NIPe/ICTaBIeHbl KOHCY/IBTAIHOHHEIE MATEPHAIbI 3/IEKTPOH-
HOTO KYPHAIA «A36yKa PaBa> C KOPOTKUMH MOHSTHRIMH OTBETAMH HA TIOBCE/IHEBHBIE IPa-
'BOBBIE BONPOCH! JIMYHOTO XapaKTepa. KOHCYIBTAIH [[aHb! B BJIC TIOMIATOBBX HHCTPYKIMG
M KACAIOTCA TAKUX AKTYa/IbHBIX TeM, KK aBTOMOGHITb, BOHHCKAs OGS13aHHOCTB, BHIE3] 32 TPa-
'HHITY, O5PA30BAHIE, CEMBA, TPY H /Ip.

Hanpumep, B MaTEPHANIAX 110 TeMe «ABTOMOGHITb» MOKHO Y3HATh, UTO TPO3HT 32 MPOE3|
110 BCTPEUKe, KK MPOMTH TEXOCMOTP HITH TO/YUHTh BOJHTENECKOE YOCTOBEPEHHE H JIp.

' — Baxcro, ymo unghopMayus 6 Smux Mamepuanax npeocmaciena Kom-
TIEKCHO: CO CCBUTKAMU HA 3AKOHOOAMENLCIMBO OGHB! UNCIPYKIHL O MOM, KAK

u dedicmeoeams, Kyoa 0GPAUAMBCA U KAKHUE OKYMEHMb! 3ANQTHAMS, YKAIAHH

CPOKH Pettients BONPOCA, BOIMOXCHHIE TIPOGTIEMBL U PIUCKI, BANCHDIE HIOGHCH,

b CCHUTKI HA CALIMBL 20C0P2AHOB, NPEOToXceHbl PopMbL OOKYMENMOB.

— Bce KoHCYsmauutt n000epHUBGIONICA 8 GKIMYANLHAM COCMORHILL 1 Ydil-

MBIBAIOM UIMEHEHUS 3AKOHOOAMENLCMEA.

Mamepuansl 31eKMPONHO20 KYPHANA AIGYKA NPABA> GKNIOUEHbL 6 UH-
opmayuonnsili 6ank FOpuduteckas npeccas (pasoen Kommenmapuu

IKOHO0AMENCMEA).

TIPUMEP 2.11. BbisicHuM, KaK N0€XaTb ySMTbCS 3a IPaHMLY Mo 0GMeHy.
1. B cTpoke bbiCTpOro noucka 3afapum: VEUTECS TI0 OBMEHY M HAKMeM

HHOMKY [ Habm |

2. B Havane crvcKa HaifeHHbIX JOKYMEHTOB CQIePHHUTCA Matepuan «CuTyauns: Kak noe-
Xarb y4uTbCS 110 0GMEHY ?» M3 IEKTPOHHOIO JypHana «A36yKa npasa». OTKPOEM ero.

3. B KOHCYnbTaUMH N0APOGHO PacCMOTPEHO, Kakue Wwam credyeT NPeAnpUHSTL A/S Toro,
4TOGbI M0€XaTb Y4MTHCS 110 0GMEHY, Kakue JOKYMEHTbI CleayeT NOAToTOBHTb, NPeACTaB-
JIeHa CCbUKa Ha COOTBETCTBYIOLLYIO CTATbI0 3aKOHa 06 06pa30BaHuH. YKa3aHo, Kyja
MOKHO OBDATHTLCH, ECTM HH QIHH M3 DEIIOKEHHBIX BaLUIMM BY30M BaDHAHTOB HE.
YCTpaHBaer. OTMeyeHsl BOSMOKHBIE PHCKH.
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Тема № 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение

Содержание практического занятия (темы\задания\кейсы\иное)

Задание № 1 Путеводители КонсультантПлюс

Путеводители КонсультантПлюс - уникальные практические материалы, которые помогают быстро сориентироваться в незнакомом вопросе, узнать порядок действий или оценить риски, когда возможно несколько решений. В этих материалах собрана вся имеющаяся по проблеме информация, она представлена в компактном структурированном виде и доступно изложена.
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' Oco60 noduepKHeMm, 4mo 6 NPOCMAMPUEALHAM (UCXOOHOM) OOKYMeHme Hem

1 He MOXCem GBimb YNOMUGHUIL O PASEACHAIOUUX €20 OOKYMEHMAX, NOCKAT-
L] K) OHU nOAEUNUCH nO3Xce. [To3mamy Ge3 uCnob306aHUs COXCHO daxce
J3HAMDb 06 UX CYUYeCEOBAHIUI.
30ect Mol 6UOUM BANCHELIUYIO PO SKCNEPMOE NPU CO30ANUU CHPABOUHOL
NPABOSOLE CUCMEMBL U CyugecmeenHoe npetnyusecmeo CIIC neped Gonsuiun-
CMBOM Op)y2UX UCMOYHUKOS NPABOBOL UNGHOPMAUUL, 20 MAKAS pAGOMA
NONPOCMY He NPOGOOUMCE.

2. ITymegooumenu KoucyromanmlLuoc

Tlyreopureny KOHCy/IBTaHTIIOC — YHHKA/IbHbIE IPAKTHYECKHE MaTEPHAbL, KOTOPhIE
TIOMOTAIOT GHICTPO COPHEHTHPOBATECS B HE3HAKOMOM BONPOCE, Y3HATH TOPSJIOK /ICHCTBHI
M OLICHHTD PHCKH, KOI/Ia BO3MOKHO HECKOTBKO PEMICHHIL. B STHX MaTepHanax cobpaHa
‘BCSL IMEIOIIASCA 11O TIPOG/IeMe HHQOPMALIHS, OHA TIPE/ICTARICHA B KOMIIAKTHOM CTPYKTYPH-
POBAHHOM BHJIE H JIOCTYITHO HAIOKEH.

HenocpepcTaenHo M Hopmst Mo kronke ¥ nmwjgw]
yepes BLICTpIi P! Wnm co CrapToBoit
- npagoBoro akta CTpaHMLbI Mo cebinke
¥ MyresoanTenn

¥ ¥ v

NyteBoautenu Koncynbtautinioc

]

Mony4nm pa3bsAcHeHNs M0 6ONbIWNHCTBY BaXHbIX TEM,
BCTpeyalownxcs Ha IPaKTHKe

Puc. 3.2. Haubanee ucnanssyemsie cnocotu petuerus 6onpoca yepes [lymesodumenu

Edjii TpeGyeTes HayUHTh BOSHHKIIYIO CHIVALIHIO, TO PEKOMEH/YETCs BOCTIONB30BATHCS
TlyresopuTesMu KoHcybTaHTILTioC. B COBOKYHOCTH C BHCTPHIM IIOHCKOM 3T0 HanGozee
JOGHBIF 1VTh DelleHHS 32auH (DUC. 3.2).
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TOCTCOHUX 3ANPOCOS, COLTAHHBIX C NOMOUBI0 Bbicmpozo noucka, Kapmouxu

NPOGedeH NOUCK U NOCMPOEH CHUCOK OOK)MEHIMOG.
— K 3anpocam MoxcHo nepeiimu, Haxcas KHONKY | sspwa| T1aNeIU UHCPYMEHMOB.

TIPUMEP 2.12. O6ecneynm Bo3MOKHOCTb PEryNsipHOro 06palLeHns K JOKyMeH-
TaM paajgena «3aKoHOZaTe/bCTBO», B KOTOPbIX YIOMUHAETCs BOeHHas Kadeapa, ¢
YHETOM HOBbIX JOKYMEHTOB.

1. Otkpoem Kapro4ky noucKa pasaena «3aKoHO4aTeNbCTBO.

2. Bnone «TeKcT JOKyMeHTa» 3a/aAuM: BOEHHAST KAOEIPA.

3. HaMeM KHOMKY | rioresen cucorsonspiernce .+

4. l|enKHem N0 KHOMKE €O s | [TaHeM MHCTPYMeHTOB. OTKPOETCS OKHO C HCTOpHeH
TI0MCKOBBIX 33MPOCOB.

5. Haiigem B cn1cKe Haw 3anpoc. J1s y4o6eTBa OTCOPTMPYEM CTUCOK TakuM 06pa3om,
4T0GHI TOTIBKO YTO BBIMOJHEHHIF 3MPOC CTOSU NIEPBHIM B CTIHCKE, ECTH OH HE 0TCO-
PTMPOBAH TaK 110 YMOT4aHMIO. 3T0 MOXHO GIENAT WEYKOM 110 3areN0BKY CTa6ya
«/lata noucka» cnUcKa 3anpocos (puc. 2.21).

6. Ecnu Mbl I1aHMpyeM HConb30BaTh 3apoc B CBOEH AabHelilei pabore, ero Haao
3aKpenuTh (3aGN0KMPOBATb OT yAaNeHHs), MOCKOIbKY CHCTEMa COXpaHSeT He 6onee
300 3anpocos. /15 3100 WeNKHeM CeBa OT HYKHOIO 3anpoca (B KOOHKe Noj
CMMBOIOM ). [10SIBHTCA CHMBON (&, KOTOPBIF YKa3bIBAET, 4TO 3aNpPOC 3aKPervIeH
(puc. 2.21). Takoii 3anpoc GyAeT NOCTOSHHO XPaHHTLCA B MCTOPHN MOMCKOBBIX 3a-
1POCOB, M1OKa Mbl CAMH €10 OTTYa He YAQNUM, Hakas KHomKy i vasnms|

7. BpanbHeiiwem, BbI6PaB AaHHbIi 3aNpoc B CMCKe 3aNpocoB, MOXHO GyAeT noy-
YHTb JOKYMEHTBI, B TEKCTE KOTOPBIX YOMMHAETCs BOBHHas Kadeapa, B TOM Yucie U
'BHOBb M0SBUBIUNEC.

8. YT04HMM 3aNpoc, 0CTaBUB B CIIUCKE TONLKO JOKYMEHTBI, NPHHATbIE MUHUCTEPCTBOM
06pa30BaHHs U Haykn P® win Poco6pHag3opoM. /)1 3T0ro WeKHeM 110 KHOMKe

moverwra | (PHC. 2.21). MosBuTCA Kaproyka noucKa, B KOTopoit B

Necrcom cr

none «TeKCT JOKYMeHTa» YKa3aHo: BOEHHAS KAOEIPA.
9. JlononkutensHo B none «[IpuHABIIMIA OprakH» Bbi6epeM: MHOEPHAVKY PO, PO-
COBPHATI30P, COGIUHMB HX JIOTHYECKNM YC/IOBUEM VITIVL
10. HaMMeM KHOMKY | rorssow cwcorsonsernce =+ |, IOY4UM CIIACOK JOKYMEHTOB 110 YTOYHEH-
HOMy 3anpocy.
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2. ITymegooumenu KoucyromanmlLuoc

Tlyreopureny KOHCy/IBTaHTIIOC — YHHKA/IbHbIE IPAKTHYECKHE MaTEPHAbL, KOTOPhIE
TIOMOTAIOT GHICTPO COPHEHTHPOBATECS B HE3HAKOMOM BONPOCE, Y3HATH TOPSJIOK /ICHCTBHI
M OLICHHTD PHCKH, KOI/Ia BO3MOKHO HECKOTBKO PEMICHHIL. B STHX MaTepHanax cobpaHa
‘BCSL IMEIOIIASCA 11O TIPOG/IeMe HHQOPMALIHS, OHA TIPE/ICTARICHA B KOMIIAKTHOM CTPYKTYPH-
POBAHHOM BHJIE H JIOCTYITHO HAIOKEH.

HenocpepncTeeHHo [ Mo kronke | ¥ nmwjgw]
yepes BLICTpIi P! Wnm co CrapToBoit
NpaBoBoOro aKta CTPaHMLbI MO CCbIIKe

nomck
¥ Myresoantenn

¥ ¥ v

NyteBoautenu Koncynbtautinioc

]

Mony4nm pa3bsAcHeHNs M0 6ONbIWNHCTBY BaXHbIX TEM,
BCTpeyalownxcs Ha IPaKTHKe

Puc. 3.2. Haubanee ucnanssyemsie cnocotu petuerus 6onpoca yepes [lymesodumenu

EC/i TPeGyeTes HayIHTh BOSHHKIIYIO CHIVALIHIO, TO PEKOMEH/YETCs BOCTIONB30BATHCS
TlyresopuTensMu KoHcybTaHTILTioC. B COBOKYHOCTH C BHCTPHIM IIOHCKOM 3T0 HanGozee
YAOGHHI{ ITyTh PelleHus 3a/lautt (pHC. 3.2).

TPUMEP 3.2. B npouecce o6eymaeHns ycioBui J0roBopa apeHasl aBToMo6uns

BOSHUK BONPOC 0 MeCTe BO3BPATa TPaHCIOPTHOTO CPEACTBA 110 OKOHYaHHH JOT0BO-

pa. BuisICHUM, KaK IPaBHJIBHO COIMACOBaTh 310 YCAI0BHe.

1. B cTpoke BbiCTpOro noncKa 3a4aaum: MECTO BO3BPATA ABTOMOEBMIIS (MOKHO
3a/jaTb: MECTO BO3BPATA TC) M HAKMEM KHOMKY | Haru |

2. B Hayane nosy4eHHoro CiucKa Haxaautes «[lyTeBaauTens 110 J0roBOpHoi pabore. Apeaa
TPHCIOPTHBIX CPELICTB. PeKOMEHZIALMH 110 33KTIOYEHHI0 J0T0BODa». OTKDOEM €ro.
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3. JlokymeHT oTKpoeTcs Ha . 3.2.1 «MecTo Bo3Bpara TpaHCnopTHOro cpegcTar
(puc. 3.3). B HeM pa3bsicHSIeTCS, YTO CTOPOHbI BpaBe 0npeaentTs Nio60e
MECTO B03BPaTa TDaHCTIOPTHOTO CPEACTBA. PeKOMEHIYETCS MPH 3TOM yKasaTs
TOYHbI agpec, r4e 6yAeT BO3BpalaTsCa MMyLecTBo. [IpuBeAeHb NpuMepsl
GopMynMpOBKY yCN0BHIA JOrOBOPa. 34€Ch Xe JaHa MHPOPMaLHs 0 TOM, Kakne
NOC/IEACTBAS BAEYET OTCYTCTBHE B JOTOBOPE YKA3AHHOIO YCIOBHS, €CTH COBUTKH.
Ha PHCKH apeHzaTopa.
Tpu nepexoge no 3TMM ccbiTkaM Bbl Nonaaere B «lyTeBoAMTeNb 10 J0r0BOPHOIA pato-
Te. ADerzja TDaHCIOPTHBIX CPEIICT. PHCKY apEHIaTOpa Np 3aKTIOYEHNH [J0r0BODan,
I7je MOKHO 03HaKOMHTBCA C NIOIPOGHIM OMIHCAHHEM PHCKA, H3Y4HT DHBELEHHYIO B
OTBEPHIEHHE PHCKA CYEOHYIO IPAKTHKY.

Takum 06pa3oM, Mbl OY4HIM N1QAPOGHYI0 MHPOPMALMIO 110 BOMPOCY, PEKOMEHAALNH,

KaK cAleflyeT AeiCTBOBATb, Y3Ha/M, Kakne MOTYT GbiTb PUCKHM M I0CNEACTBHS HecoGnioge-

HHS PEKOMEHAAUMNA.

MECTO BO3BPATA ABTOMOBHI

D N T e L —_ | P ——

Yo

o

Croponsi mipase onpenciy M0G0c HEETO BOSATA peHIOBOD
PUCHIOPTHOT CPERCTER. Do MOKeT Ot MECTO MIXOAICHIS OJHOR 103
Cropon, MECTO  mcnonwonm  TPAKCIOPTHORD  CPEICTH Wik Hioe

00! WSOCKTS PASHOTTACHA, 8 7OTOBOPE HEODXOINO YKASHTS oA
Apec MECTI, Mo KaTopowy TPRCHODTHGE  PEACTHD OYACT BOpAICHO
TIpn 7O BHONDETE MECTO MPICMKI CIERYET € TAKHN PACUETON, TO%HH B
W CHOTIIN VUICTBORATL O0€  CTOOW, T MECTO ONKHO  GhiTh
e —

Dpuseps opuayn
"BOSBPAT TPRRCTOPTHOTD CPERCTEA OCYTIECTRTAETCH B MECTE NENOATENES
apenETOpAapenTOTATERA O Apecy -

AN BPIYTA GOMOOIEL A CTONRY N0 1pecy.

“Apesgarop

CACIYET IITIRATS, 'TO B CAYIAE HIPYEHIN APCIATTOPON YEAOBI O
Mecle bompuTA TDAICHOpTHONS  CPOACTES  apenionvten.  enpse
Ocymecran, BUHIT WMYNeCTI 1 BT CleT W noTpesoRTs OF
ApeNTETOpA BOMeLEHS NONECOHALS YOMTROR. (0. iies_ipesitiiops 32,1

e @ b Ar

Nyresorens o
AoroBopHOi
padore. Apewaa
TpancropT.

¥ Cnpasxa
=Ormasnenve

B sopmasin
Kooy

[p—
o e

Comanne
axcnepmiza s
Koucrpycrope
noromopon
eroncp spesin
‘oo
coeacra b
Roroncp epein
‘g
pescmac

D 268 osaror 6 501

Puc. 33. dpazwenm lTymesodumens no dozosopwoit padomes ¢ omeeman Ha eonpoc

pumepa 3.2
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Задание № 2 Редакции документа

Довольно часто возникает потребность выяснить, как решался тот или иной вопрос в прошлом, какие изменения ждут нас в ближайшее время, как изменились (или как изменятся) правовые нормы, регулирующие интересующий нас вопрос. Для этого нам надо обратиться к редакции документа, действовавшей (или которая будет действовать) на определенную дату. Система КонсультантПлюс позволяет легко это сделать.
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TIPHMEP 3.5. 15 was 2017 roga rpaxaasu K. Goin npHEnesen K aiuCTDa-
THBHOR oTBeTCTBEHHOCTH 0 crarse 20.4 KOAT P® 3a Hapywexwe Tpe6oBaHHi
NIOKBpHOR GE30MaCHOCTH  OLTDagOBaH Ha 3 THcAYH py6ned. lIpasomepeH T
pazmep urpada?

1. B CTPOKe BLICTPOro NOHCHA 33434MM: CTATES 20.4 KOAIl PO. Hammew
KONy

2. OTHpoeM TekcT cT. 20.4 «HapyweHne TDe60BaHH i NOKAPHOA 6e301aCHOCTH»
KOAMN P®. B AeAicTylOWed DEAGKUHH CTaTEH YHA3EHO, YT B ClyYae HaNOKeHHs
wTpaga npH HapyweHuH TPeGOBaHH#A NOMAPHOA 6e30NCHOCTH ero pasmep A
rpamaan cocragnger or 2000 py6. 40 3000 py6. OFHaKO B AaHHOA CHTYALHH
(CIGYET NDHMEHHTS DEAGKINID CTaTbH, AEfICTE0BAEILYI0 Ka MOWEHT CoBepIe-
W MpBOKGDYWeHHS.

3. YTOG! HaFTH PEAGHUA 10 CTATLH, GKTYaNLHYI0 Ha 15 Madl 2017 I., HaKMeM KHOMKY

[ Pesawn| Mpasoit naxenw. B CTpoke noucKa 3a4agum: 15.05.2017 M HaKMeM
HHOMAY [ Honws | (PHC. 3.6).

4. M nonagem 8 Heaed cTeyioulylo 8 HacToAIee Bpems pejaxuio KOAT PO. Yro6u
HarTFAHO YBHAETL, DOH30WH /1M B AGHHOR CTATLE KAKHETHGO HIMEHEHHS, YIOGHO
BOCTO/630BaTLCA CChUTKOA CDABHUTS C eCTBYIOWIeR Denakued 1pagod naHenn
(prc. 3.7). B peaynerare Tekcrl 0Genx patakuyi (meko . 20.4) OTHpOKTCA &
QIHOM OKe, NDHYEM BCE HIMEHEHHS GyT BLiIeeHs! LUBETOM, YT0 0YeHb Y106HO
A9 CpaBHeHns. Ml YBHZHM, 4TO Pasmep WTPaga Ay IDawIaH Ha Jedb COBEPeHHS
NPaBOHaPYWEHS Gbl1 YCTAHORTEH B Npegenax oT 1 40 1,5TwiC. py6. Takum 06pasom,
HasHavenHsii (DaMgaHAHY K. WTPaQ He Mpasowepsh.

LT Yoy e pe R e ey ey

st A oo BN EYSUNIF—

Puc.3.6. oucr: pedaxsquu, deiicmsosaeueds wa onpederersyo damy
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Тема № 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа. Изменения в документе

Задание № 1 Обзор изменений документа 

Чтобы быстро разобраться в сути произошедших изменений нормативного документа, можно воспользоваться обзором изменений документа, доступном по ссылке Обзор изменений документа на Правой панели. Такие обзоры готовятся, в первую очередь, для важнейших нормативных документов, таких как кодексы и федеральные законы.
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'Ha 3TOT MYHKT B TEKCTE CaMOro JOKYMEHTa.

' B 0630pe npedcmacnensl ne MaabKo yxe npoU0Ueouie UIMEHENUs, HO U
UIMeHeNUs, KOMopbie npou3otioym 6 Gyoyuem (ecnu OHu NPUHIMBL).

5. Ymusie ccouku

BO MHOTHX C/IyUasX B HOPMATHBHEX [IOKYMCHTAX 3aKOHOJATCTH He JAl0T CCHUIKH Ha
KOHKPETHEIE JIOKYMEHTH, OrPAHHUMBAACh YKA3AHWAMH THTIA «B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJA-
TenbCTBOM POy, «Onpesiensercs dejepanbHuM 3aKOHOM, «B YCTaHOBIEHHOM NODAIKE» 1 T]L.
TI03TOMY CAMOCTOATEILHO HANTH TAKHE IOKYMEHTH |, COOTBETCTBEHHO, TIO/yUHTh OTBET Ha
BOSHHKIIINIT BONIPOC B IAHHOM CHTYAIIHH 3aTPY/HHTEIBHO.

B cricTeme KOHCY/IBTauTILIOC peali3oBaHbl TAK HashiBAEMble YMHEIE CCHLIKH, KOTOPhIE
TIO3BOJIIOT TEPEHTH K JJOKYMCHTAM, KOTOPEIC HMEII B BIIY 33KOHOJATEb B YKA3aHHBIX CITy-
UasIX. DTO MOKET GHITh KAK OIHH JJOKYMEHT, TaK 1 CIIHCOK JIOKYMCHTOB.

BO3MOKHOCTB ONYYHTH IOKYMEHTEL TI0 YMHBIM CCEUTKAM — €lIie OIHO KII0UEBOE TIpe-
UMYIIECTBO CIIPABOYHO MPABOBOH CHCTEME IEPe]l PYIMMH MCTOUHHKAMH [IPABOBOM HH-
(hOPMALIFIH, IOCTYIHBIMIL, B TOM UHCIE, H UePe3 HHTEPHET. OHO Taloke OCHOBAHO Ha KPOTIO-
THBOM «pyUHOR» PaGoTe GOMBIION0 YHCA CTIETHATHCTOB, YIACTBYIONIHX B CO3faHuH CIIC.

' — CRUCOK QOK)MEHIMOB, NOTYHEHHBIX 110 PMHOLI CCBLIKE, 11000ePHUBAEMCS 6
AKMYQTSHQM COCMOSHIIL; C MedeHueM GDEMEHI & He2 MO2ym J0Gagnambca

L] HOBbIe DOK)MeHMb.

— Ecnu YMHOLE CCbUTKe COOMEEmCcme)em 00uH OOK)MeHM, MO, WETKHYE HO

MAKOI CCbUTKe, Mbi CA3) NONAEM 6 €20 MEKCM.

TIPUMEP 3.7. U3y4um ocHOBHble NpaBa PaGOTHUKOB, B TOM YUC/IE B KaKUX CYHasX
PaGOTHUK MMEET IPaBO Ha 06SI3aTe/bHOe COUUANbHOE CTPaXOBaHHe.

1. M3BECTHO, 4YTO OCHOBHbIE PaBa PaGOTHKOB 3aKPerVIeHsl B CT. 21 TpyA0BOIo KoAek-
ca P®. Haiiiem AaHHyIo CTaTbio, 334aB B bbICTDOM MOMCKE: CTATES 21 TPVIO-
BOrO KONEKCA.

2. BHayane cTatby CoepHUTCS NepeyeHb Npap PaGOTHUKOB, CPEAH HOTOPbIX — NPaBO Ha
«OBS3aTeNLHOS COIMANLEOS CTDAXOBAHME B CIyHasxX, NMDEMyCMo-
TPEHHEX defepATEHEMI 2AKOHAMI. BTEKCTE GT0BO «<aaKoHANI: BHIENEHO
KaK rnepccbUIKa (puc. 3.11). 310 1 ecTb yMHas CCbiTka B chcTeme KoHcynbTaHTTIIoc.
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Задание № 2 Умные ссылки

Во многих случаях в нормативных документах законодатели не дают ссылки на конкретные документы, ограничиваясь указаниями типа «в соответствии с законодательством РФ», «определяется федеральным законом», «в установленном порядке» и т.д.

Поэтому самостоятельно найти такие документы и, соответственно, получить ответ на возникший вопрос в данной ситуации затруднительно.

В системе КонсультантПлюс реализованы так называемые умные ссылки, которые позволяют перейти к документам, которые имел в виду законодатель в указанных случаях. Это может быть, как один документ, так и список документов.

Возможность получить документы по умным ссылкам - еще одно ключевое преимущество справочной правовой системы перед другими источниками правовой информации, доступными, в том числе, и через интернет. Оно также основано на кропотливой «ручной» работе большого числа специалистов, участвующих в создании СПС.
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PaccMOTPeB MHOTOUHC/IEHHBIE TIPHMEPEL, MBI YOSAIINCh, UTO CHCTEMa KOHCYJBTaHT-
1] TLIIOC MPE/IOCTABIET He TIPOCTO TEKCT TOTO HIIH HHOTO IOKYMEHTA, OTHOCSIIIETOCH K 33/[aH-
'HOMY BOIIPOCY, HO H MACCY BO3MOKHOCTE! JJIs €10 H3yUEHE, IOMHMO BO3MOKHOCTH TIPOCTO
n €r0 NIPOYMTATH (CM. IPHIOKEHHE 4).
TIpH NIOMOIIH CHIENUATHHO TIOTOTORIEHHOM CNPaBKH K JIOKYMEHTY U IPUMEYAHUH B
@ TEKCTE MOKHO BHISICHHTH OCOGEHHOCTH TIPHMCHEHHS Kk JIOKYMEHTA B LIeTOM, TaK i
€0 OT/IE/ILHBIX NONOKEHHUI;
'MOKHO NOCMOTPETb, KaK BRIIVI/IE/ JOKYMEHT HIH OT/E/bHbIN €r0 (hParMeHT B Ipe/ibl-
AVIULX PE/AKIIIY, CPABHIT TEKCTH PASHbIX PeJaKIlf
* MeeTcst BOSMOKHOCTB Tiepeliti K [TyTesofuTessim KoHcynbranTILmioc, Urobet nomy-
UHTH OMATOBHIE HHCTPYKIHH 110 IPHMEHEHHIO TOJOKCHHH IOKYMEHTA, PA3ESCHHTD
CIIOPHBIE MOMEHT,
MOJKHO TIONYUHTH PA3HSICHCHI, KOMMEHTAPHIL, CY/ICGHYO PAKTHKY K TOMY HWIH HHO-
My (pparMemy Tekcra;
* 10 CCHUIKAM MOJKHO GEICTPO NIEPEATH K HYKHOMY (DParMEHTY B CAMOM JIOKYMEHTE HIH
B /IpYTHE OKYMEHTH;
Beer/ia BijieH 3ar0/I0BOK TeKYIIIed / Pe/IbIyIIier CTAThH MK TEKYIIEro Pas/iena, I/IaBbl
JIOKYMCHTA B CAMOM BEPKY TEKCTA CEPOTO I[BeTa. TIPH HAKATHH HA HETO IPOHCXOHT
GBICTPEIFT IEPEXO]l K HAYAJTY COOTBETCTBYIONIEH CTPYKTYPHOF €/IHHHIIBL HTO M03BOS-
€T JIyuIlle OPHEHTHPOBATHCH B JOKYMEHTAX, OCOGEHHO TIPH NIEPEXOJIE MO CCHUIKAM HITH
Al TePEXO/ie B IOKYMEHT W3 PE3yIIBTATOB MOHCKA;
* ECTh BOSMOXKHOCTD OTIPABUTh KOMMEHTAPH# B MUHIOCT POCCHH.
Bee 310 BHITO/IHO OT/IMYAET NPE/ICTABNEHHE IOKYMEHTOB B CUcTeMe KoHCy bTanTTLioc o1
BOJIBIIMHCTBA HHTEPHET-CAMTOB, I7le, MAKCHMYM, MOKET GhiTh YKa3aHO O IPOH3OMEIHX 13-
MEHEHISIX B TOM HIM HHOM CTAThE JJOKYMCHTA H HMEIOTCS IIPOCTHIC BO3MOKHOCTH TIEPEXOJia
110 CCEUTKAM H TI0HCKA HYXKHOI KOHTEKCTA.

67 /114

TIPUMEP 3.8. Hasigem ct. 164 HK P®. PaccmoTpum, Kak OHa npejcTaBneHa B

cucreme Korcynsrantilntoc.

1. B cTpoKe BbiCTPOro noucka 3ajaum: CTATES. 164 HK PO.

2. OTKpOeM AOKyMeHT (pHc. 3.12).
B MHPOPMALHOHHOI CTPOKE Hajj TEKCTOM JOKYMEHTa YKa3aHo, 4T0 MMeeTCA HoBasi
PeaaKums C U3MeHEHHAMM, He BCTYMUBIUIMMH B Cvly. MOXHO N0 CCUTKe nepeiT B
3Ty pegaKii.
B camom Bepxy TeKcTa cepbiM LUBETOM 0TOGPaEHO Ha3BaHHe NPeabiAyLed CTaTbH.
Tlpy HamaTHu Ha Hero MOXHO GbICTPO NePeiTH K Hava/ly 3T CTaTbH.
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Задание №  3 Особенности представления текста документа в системе КонсультантПлюс

Рассмотрев многочисленные примеры, мы убедились, что система КонсультантПлюс предоставляет не просто текст того или иного документа, относящегося к заданному вопросу, но и массу возможностей для его изучения, помимо возможности просто его прочитать.

• При помощи специально подготовленной Справки к документу и примечаний в тексте можно выяснить особенности применения как документа в целом, так и его отдельных положений;

• Можно посмотреть, как выглядел документ или отдельный его фрагмент в предыдущих редакциях, сравнить тексты разных редакций;

• Имеется возможность перейти к Путеводителям КонсультантПлюс, чтобы получить пошаговые инструкции по применению положений документа, разъяснить спорные моменты;

• Можно получить разъяснения, комментарии, судебную практику к тому или иному фрагменту текста;

• По ссылкам можно быстро перейти к нужному фрагменту в самом документе или в другие документы;

• Всегда виден заголовок текущей/ предыдущей статьи или текущего раздела, главы документа в самом верху текста серого цвета. При нажатии на него происходит быстрый переход к началу соответствующей структурной единицы. Это позволяет лучше ориентироваться в документах, особенно при переходе по ссылкам или переходе в документ из результатов поиска;

• Есть возможность отправить комментарий в Минюст России.

Все это выгодно отличает представление документов в системе КонсультантПлюс от большинства интернет-сайтов, где, максимум, может быть указано о произошедших изменениях в той или иной статье документа и имеются простые возможности перехода по ссылкам и поиска нужного контекста.
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TI7H0C, 171 MOKHO NONY4HTs PasBSCHEHHSI 110 POGTEMaM, CBSIaHHBIM C IDUMEHEHH-
‘eM JJaHHO# CTaTbH.

MMelOTCs! CCLUTKH Ha MPELbIYLIME DEAKUH CTATbH, MOKHO CDABHHTS TEKCTBI M
YBUIETb PAITHYHS.

Take PEACTABNEHb! YMHbIE CCBUTKH, O3BOTIFIOLIME 1EPEITH K JOKYMEHTaM, KOTO-
Phie MMeN B BHZY 3aKOHOAATEb B YKa3aHHbIX CIy4asX.

B TekcTe cTarbi pa3aMeleHo creunanbHoe npumeyaHne 06 0COGEHHOCTSX NPUMeHe-
HHS JaHHO CTaTbH.
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T.e. Mepez Hamw He POCTO TEKCT, KOTOPBI FAPHTMPOBAHHO SBAETCS aKTYATbHBIM
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B TekcTe cTarbi pa3aMeleHo creunanbHoe npumeyaHne 06 0COGEHHOCTSX NPUMeHe-
HHS JaHHO CTaTbH.

Hanpome Kawgoro a63aya ectb aHaskv ([, ¢ MOMOLbIO KOTOPbIX MOKHO MOAY4HTH
AONONHHTENbHbIE PA3bACHEHNS H CYAEBHYIO PAKTHKY NPUMEHEHNS AaHHOMH CTaTbH.
T.e. Mepez Hamw He POCTO TEKCT, KOTOPBI FAPHTMPOBAHHO SBAETCS aKTYATbHBIM
'Ha CEromHSLLIHNI [JEHb, HO M MCCa BAXHBIX M M1ONIE3HBIX JOTOTHATENbHBIX BOSMOKHO-
cTeli paboTbl € HUM.

[ns cpaBHexns Ha puc. 3.13 NoKa3aHo NpeacTaBneHne TeKCTa TOM e CTaTbh Ha
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DAHATIC 4. UCUUCHHUCTH PAuuUThl LU
CHeHATA3HPOBAHHBIMH PIH(I)OpMaHI/IOHHHMPI

GaHKaMHU H BO3MOKHOCTAMH CHCTEMBI
KOHCYIBTaHTILIOC COAEPKUT MUPOKHH CHIEKTD CHEMaIM3MPOBAHHON MH(POPMALH,

=)
v

OPHEHTHPOBAHHON Ha NIOTPEGHOCTH I0PH/IYECKOH ayAMTOPHH, — IOKYMEHTE MEXKAYHAPOL-
'HOTO TIPaBa, KOMMEHTAPHH K HOPMATHBHEIM JOKYMCHTAM, Cy/leGHyI0 IAKTHKY | 1. Takue
JIOKYMEHTH! COCTABIITIOT CIIEIMAI3HPOBAHHEIE HH(OPMAIHOHHbIE G2HKI, HX TIOHCK H aHa-
JIH3 IMEIOT OCOGEHHOCTH, KOTOPIE ML H PACCMOTPHM.

1. Cnosaps puHaAHCOBHIX U I0PUOUUECKUX NEPHUHOB

B crictemy KOHCy/IBTaHTILIOC BCTPOEH C/OBAPb (DMHAHCOBBIX M IOPUMUECKHX TEPMHU-
‘HOB. ECIIH B TeKCTE H3Y4AEMOT0 IOKYMEHTA BCTPETHIICH HESHAKOMBIF TEDMHH, TO MOKHO 110~

JIyUHTD €10 ONPE/Ie/IeHHE, BOCTIONB3OBABIINC CIOBAPEM.

TIPUMEP 4.1. Haiigem nepeyeHb opraHoB, ynolHOMOYEHHbIX Ha NPOCTaBAeHHEe

anocruns B Poccuiickoi @egepauymm.

1. B cTpoKe bbicTporo noucka 3agaaum: AIOCTWIE NIEPEYEHE OPTAHOR. HakmeMm

KHOMKY [ Haimu |

2. BnonyyeHHoM crucke BbiGepem [locTaHoBneHue [IpaButenscrsa Pd ot
30.05.2016 N2 479 «0 KOMNETEHTHbIX OPraHax, ynoHOMOYEHHbIX Ha NPOCTaB/e-
Hue anoctuas B Poccuiickoi ®egepaymu» M nepeigem B TEKCT JoKyMeHTa. Ml no-
nagem B [IpunoxexHe K N0CTaHoBNeHHIO [IpaBuTensCTBa PO, cogepxallee HyKHbiid

HaM nepeyeHb OpraHos.

3. lpexge Yem C HUM 03HaKOMUTLCS, BLISCHUM, YTO 03HaYaeT TePMHMH «anocTab». 1S
37070 BOCIQNB3YEMCS! CTI0BADEM QHHAHCOBBIX H IODHIHYECKYX TEDMUHOB. Buiennm

AHHBI TEDMHH W HaMEM KHOMKY

Ag corss epovcr

TaHenn nHcTpymenToB (puc. 4.1).

4. OtkpoeTcs cnoBaps, A€ B 1eBO/ YaCTH OKHa NPEACTaBNeH MHTEPECYIOLY I Hac Tep-
MHH, @ B IpaBoji — ero onpegenexne (puc. 4.2).

— Ecau onpedenente mepmura 0aHo 6 npasocom akme, GKIONEHHOM 6
cucmeny KowGysmanmiLuioc, mo noo onpedenenuem 6 o6ape codeprumes
CCBUIKA HA COOMBEMCMBYIouguti npagosoti akm (puc.4.2).

— I1pu HEOGX0OUMOCTIU MOXCHO HALIMIU MEPMUN HENOCDEACMEEHHO 6
CR06APe PUHANCOBLLX U 10PUOUECKUX MEPMUNOE. JI1S 3020 HAAO HAKAMY
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Тема № 8. Интернет-ресурсы КонсультантПлюс 

Задание № 1 Словарь финансовых и юридических терминов 

КонсультантПлюс содержит широкий спектр специализированной информации, ориентированной на потребности юридической аудитории, - документы международного права, комментарии к нормативным документам, судебную практику и пр. Такие документы составляют специализированные информационные банки, их поиск и анализ имеют особенности, которые мы и рассмотрим.

 Словарь финансовых и юридических терминов

В систему КонсультантПлюс встроен словарь финансовых и юридических терминов. Если в тексте изучаемого документа встретился незнакомый термин, то можно получить его определение, воспользовавшись словарем.
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Задание № 2 Поиск и изучение документов раздела «Комментарии законодательства»

Поиск и анализ документов международного права

Раздел «Международные правовые акты» содержит один информационный банк, в котором представлены документы как международного публичного, так и международного частного права. Основное наполнение информационного банка - международные договоры.
Карточка поиска раздела «Международные правовые акты» позволяет сделать поиск документов именно этого раздела более простым и эффективным, поскольку она содержит несколько уникальных полей, характерных только для данного раздела. Такими полями, в частности, являются:

Поле «Предметный классификатор» позволяет вести поиск документов по тематике. Словарь поля основан на специальном тематическом классификаторе, разработанном в сотрудничестве с ведущими специалистами в области международного права.

Поле «Договаривающиеся стороны» является одновременно поисковым и информационным, оно имеется и в Карточке поиска, и в Справке к документу.

В Карточке поиска в этом поле можно задавать названия сторон международных договоров: государств или международных организаций. Для государств используется принятое короткое название, а для международных организаций - официальное название организации, после которого в скобках может быть указано общепринятое сокращение.

Следует иметь в виду, что Россия является правопреемницей в отношении договоров СССР. Такие договоры никак специально не выделяются, в разделе под международными договорами РФ подразумеваются также и договоры СССР. При необходимости поиска международных договоров, заключенных СССР, в данном поле задается слово РОССИЯ.

Однако в словаре данного поля помимо значения РОССИЯ присутствует и значение СССР. Наличие этих двух значений обусловлено отдельными многосторонними документами 1991 г., в которых договаривающимися сторонами являлись и СССР, и Россия.

Важная информация о документах содержится в Справке к документу. В

частности, в ней есть поле «Примечание к документу», которое может содержать следующую информацию:

• дату общего вступления в силу данного документа, о вступлении документа в силу для России, а также иную информацию, касающуюся применения и действия документа;

• для документов Российского законодательства о ратификации, денонсации, утверждении, принятии, присоединении к международным договорам может быть указана дата вступления данного документа в силу;

• указание на наличие текста на английском языке.

Кроме того, в Справке к документу имеется поле «Договаривающиеся стороны». В нем, если документ является договором, содержится список договаривающихся сторон; в остальных случаях поле остается пустым. Еще раз отметим, что если одной из договаривающихся сторон был СССР, то в качестве договаривающейся стороны вместо СССР будет указана РОССИЯ.
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5. [locTaBuM 3aKNagKy Ha 31y CTatblo. [J19 3T0r0 yCTaHOBUM KYPCOP Ha 3aro/0BOK
CTATBH M IETHHEM 110 3HaYKY /7 CIIEBa OT Hero.

6. B oTkpbiBLIEMCS OKHE «/J06aBHTL B M36paHHOe» BO BKNaAKe «3aKnagkH v [JoKyMeH-
Thi»yCTAHOBMM KYPCOP Ha CTPOKY «Mow 3aknagru 1 JJokyMeHTbl». 3aAaAnM Ha3BaHue

3aMNBIHA «BIAVMHOE TIPVSHAHVE IVTITIOMOB» U HAMEM KHOMKY [ 4 Aoamm

3aknagka Gyjer ycTaHoBNeHa.

TIPUMEP 4.3. Haiigem BOKyMeHTbI, Kacatolmuecs MeXAYHapOAHOH KyNIn-NPOJakH,
J0roBapuBaloLLeicss CTOPOHOH KOTOPbIX ABAseTcs Poccus. 3aHeceM HeKoTopble 3
HHX B NanKy.

1. Boiigem B Kaproyky noucka pasgena «MexayHapaaHble NPaBOBbIE aKTbi».

2. B none «[IpeameTHbiii KnaccuduKaTop» Bbi6epem pyGpHKY: MEXIVEAPOIHAS
KVIUIS-TIPONARA.

3. Bnone «/JoroBap1BaIOLMECH CTOPOHbI» YKaKEM: POCCHSL

4. HalMeM KHOIKY | rasssn cwcosongienics 73+ | [T0/Y4UM CIMCOK JOKYMEHTOB.

5. 3aHeceM B NarKy ceaylolyue JOKyMeHTbI: «CornalueHne 06 06l yenoBUAX
T10CTABOK TOBAPOB MEW1Y OpraHH3aLHSIMH FOCYIapCTB — y4acTHuKoB CopymecTea
He3asmcumbix [ocyaapeTe» v «KoHpeHynio Oprann3auymn 06begnHerHbix Hauni o
/10r0BOPaX MEWIYHaPOLHOI KYIVIH-NPQIaMH TOBAPOB».

6. 15 aT0ro BbiA€ MM MX KnaBuweli Insert, 3aremM HaKMeM KHOMKY | & wssawor | [laHeNn
MHCTPYMEHTOB, BbiGepem onuywio «[]06aBuTb B M36paHHOe» BLINAAI0LEro MeHIo 1 B
OTKpbIBWEMCS OKHe «/J06aBHTb B M36paHHOe» BbiGepeM BHAGAKY «[Tamku».

7. Hammem KHOMKY "3 3a4a/uM MMS, HanpMep KVILILS-TIPOLAKA, H HaKMeM KHON-
Y| '+ AoGaswrs L (OTMeyeHHble JOKYMEHTbI GYAyT 3aHeCeHbl B NMarky.

(OBpaTHM BHHMAHHE HA 0COGEHHOCTH ONPE/IETIEHHS CTaTyCa MEAJYHAPO/IHEIX JOrOBOPOB

B pajiesie «<MekTyHapO/HBIE [IPABOBbIE AKTED.
CraTyc MEAJTYHapOJIHOTO JIOTOBOPA MOXET GHITh JIOBOMIGHO OGHLEMHEIM H COEPAATD Clle-

JYIOIIYIO HHGDOPMALIHIO:

* 06 0BIIEM BCTYTUIEHHH B CHITY MEATYHAPOJIHOTO I0r0BOPA;

* 06 yuacTuu POCCHH B MEATYHAPOJIHOM /IOTOBOPE, O /laTe BCTYIVIEHHS B CIY /I0TOBOpA

15 POCCHH (111 MHOTOCTOPOHHHX MEKTYHAPOJIHBIX JIOTOBOPOB);

* 0/I0TOBAPHBAIONIMXCA CTOPOHAX (JY11 MHOTOCTOPOHHHX MEJK/yHAPO/IHBIX /I0TOBOPOB);
* O BCTYIUICHHH /IOTOBOPA B CITY Y1l APYTHX TOCY/IAPCTB (He yist POCCHI; JUsi MHOTOCTO-
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3anarue 4. 0CO6eHHOCTH PAGOTHI CO
CHeHATH3HPOBAHHBIMH HH(POPMAIHOHHBIMH
GaHKAMH H BO3MOKHOCTSMH CHCTeMBI

KoHCYILTaITLIOC. COlepHT MHMPOKHfE CTIEKT ClIEIHATH3MPORAHHOM HHAOPMINIH,
OpHEHTHPOBHIHOM Ha NIOTEBHOCTI IOPHIHUECKOf ayHTOPHH, — JIOKYMEHTE MERIVHAPOL-
'HOTO 1paBa, KOMMEHTADHH K HOPMATHBHEIM /IOKYMEHTAM, CYieGHYIO IDAKTHKY H 11p. TakHe
IOKYMEHTH COCTARMIOT CTIEIHATH3HPORAHHHE HHOPMAIHONHLIE GAHKI, HX TIOHCK H aHa-
3 HMEIOT OCOGEHHOCTH, KOTOPHIE MK H PACCMOTPHM.

1. C106apb UHAHCOGHIX U 10PUOUHECKUX IMEPIUHOE

‘B cucreny KOHCysTainTLIioc BCTPOeH CI0BAPS QHHAHCOBHX H IODHYECKX TepMi-
OB FCIH B TEKCTE H3yUaeNOIO OKYMEHTA BCTPETIVICH HESHAKOMS TEPMIH, TO MOKHO 110-
IUHT, €10 OIpE/Netiie, BOCTIOM,30BABIINCh CIOBAPEN.

TIPUMEP 4.1. Halijlem nepesess oprakos, ynOTHOMOYEHHIX Ha NDOCTaBneHHe

anocruns 8 Poccuiickoi Genepaun.

1. BCTpoKe BHCTPOro NOMCKa 334aHM: ATIOCTIIE TIEPEYEHE OPFAHOB. HawMem
KoMKy |_Hoiw

2. B nony4eHHOM crincKe BuGepem lTocTaHoRnexue MpasuTentciea PO or
30.05.2016 N° 479 «0 KOMNETEHTHLIX OPIaHaX, YOTHOMOYEHHSIX Ha POCTABNe-
‘HHe anocTWA B POCCHACKOA Degepaunm» u neperjem 8 TeKCT J0KyMeHTa. Msl no-
nagem B [IDWTONeHHE K NOCTGHORNeHHD [IDABHTENLCTEa PO, CORePHaILER HyHH
HaM nepeyexk 0PraHos.

3. [IDEHTE YeM C HHM OHGHOMHTLCS, BLIRCHMM, 4TD 03HaYaET TEDMHH «anOCTATEs.
3T0r0 BOCNQNE3YEMCA CI0BADEM QHHEHCOBLIX M IODHAWYECKHX TEDMHHOB. Beiemm
B@HHLIA TEDMHH M HAXMEM KHOMKY [AR crmcs: rowoos] [13HETH HHCTDYMEHTOB (DHC. 4.1).

4. Orkpoerca C108ape, e B 1eB0/ YaCTH OKHE NPRICTABTEH HHTEPECYIOlHA HaC Tep-
M¥H, @ B NPaBOA — ero onpegenexye (puc. 4.2).

— ECu onpedenentie mepuuia 0ao 6 1pasosaN GRMIE, BKIIONENHON 6
cucmeny KoncywmanmiLiioc, mo 100 onpede.ienuen 6 Coeape codepxuumcs
CCBUIG Ha CoomBemcmey ol 1pasosott axm (puc.4.2).

— Iptu HeOGX0OUNOCIIL WOXHO HATIMIL MEPNUK HENOCPedCMEeNHo 6
CI0BADE PUNGHCOHL 1 IPUOUNECKILE MEQNUNOB.J11A IMO20 HADO HaAMD
KHOKY A o o T1GHEUL UHCTIP)NENIIOS 1 6 CIEPOKE NOUCKG, C1OGGPA
‘egecrtu mepw.

— ECTU KNONKG A s o] He GUOWG 1k TTGHEUL UHCIIPYNENIIOR (6 4G~
HOCIL, M0 CBRAANO C YEHSUHUEN PIHEPA OKHA CUCIENH), HGJ0 HAXMS,
KHOMKY |swe<) 4 614GPINS OMI0 «CAOBADY ME[INUNORS.
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Обратим внимание на особенности определения статуса международных договоров в разделе «Международные правовые акты».

Статус международного договора может быть довольно объемным и содержать следующую информацию:

• об общем вступлении в силу международного договора;

• об участии России в международном договоре, о дате вступления в силу договора для России (для многосторонних международных договоров);

• о договаривающихся сторонах (для многосторонних международных договоров);

• о вступлении договора в силу для других государств (не для России; для многосторонних международных договоров);

• об оговорках и заявлениях;

• о дате подписания, дате ратификации, дате депонирования ратификационных грамот;

• о внутригосударственных актах, касающихся данного международного договора

(например, указание на федеральный закон РФ, которым ратифицирован данный международный договор).
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Задание № 3 Информационные ресурсы КонсультантПлюс

КонсультантПлюс содержит широкий спектр специализированной информации, ориентированной на потребности юридической аудитории, - документы международного права, комментарии к нормативным документам, судебную практику и пр. Такие документы составляют специализированные информационные банки, их поиск и анализ имеют особенности, которые мы и рассмотрим.

Словарь финансовых и юридических терминов

В систему КонсультантПлюс встроен словарь финансовых и юридических терминов. Если в тексте изучаемого документа встретился незнакомый термин, то можно получить его определение, воспользовавшись словарем.


I. Законодательство

Российское законодательство (Версия Проф)

Информационный банк по федеральному законодательству. Содержит законы и подзаконные акты; правовые акты разъяснительного характера и правоприменительные акты общего значения, а также акты отраслевого значения.

Решения госорганов по спорным ситуациям

Содержит документы госорганов по патентным, антимонопольным и прочим вопросам.

Региональный выпуск

Содержит документы органов государственной власти и местного самоуправления каждого из 85 субъектов Российской Федерации.

Эксперт-приложение

Содержит документы правоприменительного, нормативно-технического, разъяснительного и организационного характера всех федеральных органов власти, касающиеся отдельных отраслей экономики, конкретных территорий и организаций.

Полностью включает документы информационного банка «Эксперт-приложение (бюджетные организации)», содержащее правовые акты министерств и ведомств по бюджетной тематике.

Документы СССР

Информационный банк по законодательству советского периода. Содержит правовые акты, изданные в 1917–1991 гг., включая труднодоступные документы.

Архив решений ФАС и УФАС

Решения Федеральной антимонопольной службы России и региональных управлений ФАС.

Архив документов муниципальных образований субъектов РФ

Нормативные и иные правовые акты органов местного самоуправления городских округов, муниципальных районов, городских и сельских поселений, внутригородских муниципальных образований.

II. Судебная практика

Правовые позиции высших судов

Представлены правовые позиции Конституционного суда РФ, Верховного суда РФ и Высшего арбитражного суда (до 06.08.2014). Позиции даны по статьям Гражданского кодекса РФ (в частности, по договорам) и Арбитражного процессуального кодекса РФ.
Решения высших судов

Содержит документы высших органов судебной власти: Верховного суда РФ, Конституционного суда РФ.

Суд по интеллектуальным правам

Первый специализированный арбитражный суд. Это суд первой и кассационной инстанции по спорам, связанным с защитой интеллектуальных прав. Под его юрисдикцию попадают все субъекты РФ.

Арбитражный суд округа

Содержит судебные акты федерального арбитражного суда определенного округа РФ. Представлены информационные банки по всем 10 округам РФ.

Апелляционный суд

Информационные банки, в которых представлены судебные акты каждого из 21 арбитражного апелляционного суда.

Суды общей юрисдикции

В информационный банк вошли акты судов общей юрисдикции 70 регионов РФ, включая Москву и Санкт-Петербург. Тематическая направленность информационного банка определяется тематикой дел, рассматриваемых судами общей юрисдикции. Это гражданские, административные и уголовные дела.

В частности, в банке представлены судебные акты по трудовым спорам, делам о защите прав потребителей, интеллектуальной собственности, о возмещении вреда, по земельным, жилищным спорам, делам об административных правонарушениях, а также по налоговым, страховым и банковским спорам с участием физических лиц.

Суды Москвы и области

Информационный банк включает судебные акты первой и апелляционной инстанций арбитражных судов Московского региона, судебные акты Московского городского суда и Московского областного суда.

Суды Санкт-Петербурга и Ленинградской области

Информационный банк включает судебные акты первой, апелляционной и кассационной инстанций Санкт-Петербургского городского суда и Ленинградского областного суда.

Суды Свердловской области

Содержит судебные акты Свердловского областного суда и Арбитражного суда Свердловской области.

Архив решений арбитражных судов первой инстанции

Содержит материалы арбитражных судов первой инстанции всех регионов России.

Банк размещен в онлайн-доступе, перейти к нему можно по ссылке из Стартовой страницы системы КонсультантПлюс.

Архив определений арбитражных судов

В информационный банк включены все определения, вынесенные арбитражными судами первой, апелляционной и кассационной инстанций. Банк размещен в онлайн-доступе, перейти к нему можно по ссылке из Стартовой страницы системы КонсультантПлюс (при наличии доступа в интернет). Архив решений судов общей юрисдикции

Содержит судебные акты районных и городских судов, судов субъектов РФ (областных, краевых, республиканских) всех регионов России. Банк размещен в онлайн-доступе, перейти к нему можно по ссылке из Стартовой страницы системы КонсультантПлюс.

Подборки судебных решений

Содержит подборки наиболее значимых судебных решений различных судов по налоговой, гражданско-правовой тематике.

III. Финансовые и кадровые консультации

Путеводитель по налогам

Содержит практические пособия и энциклопедии спорных ситуаций по различным видам налогов и взносов, по бухгалтерской отчетности, налоговым проверкам, другим вопросам части первой НК РФ. В пособиях приведены конкретные рекомендации, пошаговые инструкции, числовые примеры, бухгалтерские проводки, образцы заполнения документов. В энциклопедиях представлены позиции Минфина РФ, ФНС РФ, судов, независимых экспертов по спорным ситуациям.

Путеводитель по кадровым вопросам

Содержит информацию по кадровым вопросам: пошаговые инструкции, все необходимые формы документов, образцы их заполнения.

Путеводитель по сделкам

Рассмотрены вопросы бухгалтерского учета и налогообложения различных сделок с проводками и примерами, а также типовыми формами договоров.

Вопросы-ответы (Финансист)

Содержит консультации специалистов госорганов и независимых экспертов по бухгалтерскому учету и налогообложению, внешнеэкономической, банковской деятельности, валютному регулированию и другим темам. В том числе содержит письма

Минфина РФ, ФНС РФ, ЦБ РФ и других ведомств, подготовленные в ответ на запросы организаций и физических лиц. Многие консультации подготовлены специально для пользователей КонсультантПлюс - их нет в других источниках информации.

Полностью включает документы ИБ «Вопросы-ответы».

Корреспонденция счетов

Содержит схемы бухгалтерских проводок, в которых рассмотрен порядок бухгалтерского учета отдельных операций и возможные налоговые последствия. Адресуется организациям, ведущим учет по Общему плану счетов. Все схемы содержат подробное описание ситуации, нормативное обоснование, формы первичной учетной документации и таблицу проводок.

Бухгалтерская пресса и книги

Содержит публикации ведущих финансово-экономических изданий и книг по актуальным вопросам налогообложения и бухгалтерского учета, по кадровым вопросам.

IV. Консультации для бюджетных организаций

Путеводитель по бюджетному учету и налогам

Содержит практические пособия по бюджетному учету для казенных учреждений и органов власти, по бухгалтерскому учету для бюджетных и автономных учреждений, по НДФЛ, по страховым взносам на обязательное социальное страхование, по бюджетной отчетности бюджетополучателей, по бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений, по размещению госзаказа, с пошаговыми инструкциями и образцами заполнения документов.

Вопросы-ответы (бюджетные организации)

Содержит подборку консультаций по налогообложению, КБК и КОСГУ, кадровым вопросам для бюджетных организаций, а также по размещению заказов на поставку товаров (работ, услуг) для государственных нужд.

Корреспонденция счетов (бюджетные организации)

Содержит схемы корреспонденции счетов по конкретным финансово-хозяйственным операциям бюджетных учреждений и их налоговым последствиям.

Пресса и книги (бюджетные организации)

Содержит публикации бухгалтерских изданий по бюджетной тематике и книги для работников бюджетных учреждений по вопросам бюджетного учета, налогообложения, кадровым вопросам.

V. Комментарии законодательства

Путеводитель по договорной работе

Содержит информацию, необходимую для составления договоров: особенности условий для каждой стороны, примеры формулировок условий, оценку рисков каждой из сторон.

Путеводитель по судебной практике (ГК РФ)

Содержит анализ судебной практики по актуальным и сложным вопросам применения части второй Гражданского кодекса РФ. Представлены позиции судов и выводы из судебной практики.

Путеводитель по корпоративным процедурам

Содержит пошаговые рекомендации о порядке проведения корпоративных процедур АО и ООО и подготовки документов для них.

Путеводитель по корпоративным спорам

Содержит результаты анализа судебной практики по вопросам применения норм корпоративного права: проблемы применения законодательства, позиции судов, выводы из судебной практики.

Путеводитель по трудовым спорам

Содержит анализ судебной практики по спорным ситуациям, возникающим при увольнении работников по различным основаниям. Приведены позиции судов разных регионов, точки зрения экспертов в области трудового права.

Путеводитель по госуслугам для юридических лиц

Содержит пошаговые рекомендации о порядке получения лицензий, разрешений и аккредитаций, а также подачи в госорганы уведомительных документов, предусмотренных федеральным законодательством.

Путеводитель по контрактной системе в сфере закупок

Содержит рекомендации по проведению закупок по правилам Федерального закона № 44. Пошаговые инструкции по всем этапам, образцы документов, практические примеры и другая полезная информация по вопросам закупок. Путеводитель по спорам в сфере закупок

Содержит информацию о спорных ситуациях в сфере закупок и подходах госорганов и судов к их решению.

Постатейные комментарии и книги

Содержит постатейные комментарии к законам и кодексам с анализом правовых норм; книги и монографии ведущих юристов по актуальным проблемам законодательства.

Юридическая пресса

Содержит аналитические статьи из более чем 80 специализированных журналов и газет на актуальные темы законодательства и права, а также консультации в форме «вопрос-ответ» по сложным и спорным юридическим вопросам.

VI. Формы документов

Деловые бумаги

Содержит документы, необходимые при ведении делопроизводства: типовые формы договоров, актов, инструкций, заявлений и образцы их заполнения.

VII. Технические нормы и правила

Строительство

Содержит нормативно-техническую документацию, связанную со строительством, градостроительством и архитектурой.

Отраслевые технические нормы

Содержит государственные стандарты и другие нормативно-технические документы по основным отраслям экономики.

Архив строительных технических норм

Содержит документы по строительству и смежным отраслям, узкоспециализированные технические документы

VIII. Проекты правовых актов

Законопроекты

Содержит тексты законопроектов, сопроводительные материалы, организационные документы Федерального Собрания РФ.

Проекты нормативных правовых актов

Содержит проекты подзаконных нормативных актов: постановлений Правительства

РФ, документов Банка России, приказов министерств и ведомств (Минфина, Минэкономразвития, Минтруда, Роспотребнадзора и др.).

IX. Международные правовые акты

Международное право

Содержит международные договоры, документы, регулирующие отношения России со странами дальнего и ближнего зарубежья, в т.ч. СНГ, документы международных организаций. X. Правовые акты по здравоохранению

Медицина и фармацевтика

Содержит нормативные документы, регламентирующие медицинскую и фармацевтическую деятельность, консультации и комментарии юристов и аудиторов, разъясняющие аспекты работы медицинских и фармацевтических организаций.

XI. Онлайн-сервисы

Конструктор договоров

Инструмент для создания и экспертизы договоров. Поможет подготовить проекты наиболее востребованных договоров, проанализировать и оценить возможные риски.

Конструктор учетной политики

Инструмент для создания и проверки учетной политики организации по бухгалтерскому и налоговому учету. Содержит информацию о рисках, ограничениях и последствиях выбора способов учета.


Раздел 6. Учебно-методическое обеспечение 
самостоятельной работы обучающихся по дисциплине

Наряду с чтением лекций и проведением практических занятий неотъемлемым элементом учебного процесса является самостоятельная работа (СР). При самостоятельной работе достигается конкретное усвоение учебного материала, развиваются теоретические способности. Формы самостоятельной работы обучающихся могут быть разнообразными. Самостоятельная работа обучающихся включает: изучение законов Российской Федерации, оценку, обсуждение и рецензирование публикуемых статей; ответы на контрольные вопросы; решение задач; самотестирование. Выполнение всех видов самостоятельной работы увязывается с изучением конкретных тем.

Таблица 6.1

Самостоятельная работа

	Наименование разделов\ 
тем
	Вопросы, выносимые 
на самостоятельное изучение

	Раздел 1. Справочные правовые технологии

	Тема 1. Информация и ее роль в современном обществе.
	Основы развития информационных технологий. Уровни  представления  информационных технологий. Содержание концепции «Информационного общества».

	Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем. 
Место и роль СПС в современном информационном обществе.
	 Ссовременные тенденции развития справочных правовых систем. Место и роль СПС в современном информационном обществе.


	Раздел 2. Справочные правовые системы

	Тема 3. Особенности информационного массива КонсультантПлюс (ГАРАНТ). Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.
	Перечислите и покажите поисковые и функциональные разделы Основного меню.

Назовите основные инструменты поиска систем КонсультантПлюс. 

	Тема 4. Базовый поиск и его возможности.
	Назначение инструмента Базовый поиск. 

Формулировка и выполнение запроса с помощью инструмента Базовый поиск.

	Тема 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение.
	Карточка поиска по реквизитам и ее секции. Заполнение карточки поиска. Логические условия данных.

	Тема 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение.
	Карточка поиска по ситуации и ее двухуровневая структура. Контекстный фильтр и его назначение.

	Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа. Изменения в документе.
	Основные инструменты для анализа и уточнения списка – меню Работа со списком. Фильтрация списка. Сортировка списка. Редактирование списка. 

Вкладки документа – Справка, Аннотация, Судебная практика. Прямые и обратные ссылки.

Машина времени. Сравнение редакций. Обзор изменений в документе. Взаимосвязанные документы. Похожие документы

	Тема 8.
 Интернет-ресурсы КонсультантПлюс (ГАРАНТА).
	Информационно-правовой КонсультантПлюс».


6.1. Темы эссе

1. Понятие информационных технологий. 

2. Различные подходы к определению понятия «информация».

3. Свойства и виды информации. Что такое информационные ресурсы.

4.  Понятие информационного общества. Основные признаки и тенденции развития.

5. История развития компьютерной техники и информационных технологий.

6.  Персоналии, повлиявшие на становление и развитие компьютерных систем и информационных технологий.

7.  Алгоритм, виды алгоритмов. Алгоритмизация поиска правовой информации.

8. Этические и правовые аспекты информационной деятельности. Правовая охрана программ и данных. Защита информации.

9. Понятие «прикладной программы». Основной пакет прикладных программ персонального компьютера.

10. Интернет-ресурсы справочных правовых систем.

11. Современные тенденции развития справочных правовых систем.

6.2. Примерные задания для самостоятельной работы

Самостоятельная работа обучающихся – это многообразные виды индивидуальной и коллективной деятельности обучающихся, осуществляемые под руководством, но без непосредственного участия преподавателя в специально отведенное для этого аудиторное или внеаудиторное время.

Это особая форма обучения по заданиям преподавателя, выполнение которых требует активной мыслительной деятельности.

Методологическую основу самостоятельной работы обучающихся составляет деятельности подход, когда цели обучения ориентированы на формирование умений решать типовые и нетиповые задачи.
Виды самостоятельной работы обучающихся: 

· проработка материала лекции, составление тезисов и структурно-логических схем;

· подготовка реферата;

· подготовка вопросов к семинару;

· написание эссе «Мое профессиональное кредо»;

· решение практических задач;

По одной теме может быть несколько видов самостоятельной работы. 
6.2. Примерные задания для самостоятельной работы

Тема 1. Информация и ее роль в современном обществе.
Задание 1

Изучить дополнительную литературу. Написание эссе
Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем. Место и роль СПС в современном информационном обществе.

Задание 1

Изучить дополнительную литературу. Написание эсс
Тема 3. Особенности информационного массива КонсультантПлюс. Основное меню и его содержание. Инструменты поиска.

Задание 1

Изучить раздел практикума КонсультантПлюс Занятие 1. Поиск и сохранение документов в системе КонсультантПлюс.

Выполнить контрольные задания. Ответить на вопросы.

Тема 4. Базовый поиск и его возможности.

Задание 1

Изучить раздел практикума КонсультантПлюс Занятие 2. Поиск информации

по практическому вопросу и создание удобного рабочего пространства. 

Выполнить контрольные задания. Ответить на вопросы
Тема 5. Инструмент Поиск по реквизитам и его назначение.

Задание 1

Изучить раздел практикума КонсультантПлюс Занятие 2. Поиск информации

по практическому вопросу и создание удобного рабочего пространства. 

Выполнить контрольные задания. Ответить на вопросы.
Тема 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение.

Задание 1

Изучить раздел практикума КонсультантПлюс Занятие 3. Аналитические возможности КонсультантПлюс для решения различных практических задач. 

Выполнить контрольные задания. Ответить на вопросы.
Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа. Изменения в документе.

Задание 1

Изучить раздел практикума КонсультантПлюс Занятие 3. Аналитические возможности КонсультантПлюс для решения различных практических задач. 

Выполнить контрольные задания. Ответить на вопросы.
Тема 8.  Интернет-ресурсы КонсультантПлюс.
Задание 1

Изучить раздел практикума КонсультантПлюс
 Занятие 4. Особенности работы со специализированными информационными банками и возможностями системы.

Выполнить контрольные задания. Ответить на вопросы.

Раздел 7. Оценочные  и методические материалы по образовательной программе (фонд оценочных средств) для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

7.1.   В процессе освоения учебной дисциплины для оценивания сформированности требуемых компетенций используются оценочные материалы (фонды оценочных средств), представленные в таблице 7.1.

Таблица 7.1

ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В СООТНОШЕНИИ С ОЦЕНОЧНЫМИ СРЕДСТВАМИ
	Планируемые результаты, характеризующие этапы формирования компетенции
	Содержание 
учебного материала
	Примеры контрольных 
вопросов и заданий для оценки знаний, умений, владений
	Методы\
средства 
контроля

	ОПК-7

Способен применять

информационные технологии и использовать правовые базы данных для решения задач профессиональной деятельности с учетом требований

информационной безопасности

	Знать:

способы целенаправленного и эффективного получения юридически значимой информации из различных источников, включая правовые базы данных, решения задачи профессиональной деятельности с применением информационных технологий
	Тема 2. История и современные тенденции развития справочных правовых систем в современном информационном обществе.
	Что такое Базовый поиск и его особенности?

Каковы специфические особенности Поиска по реквизитам?

Для поиска какой информации предназначен Поиск по реквизитам?

Что представлено в разделе Справочная информация?

В чем различия списка документов, полученных с помощью Базового поиска и Поиска по реквизитам?

Каков порядок и сроки вступления в силу конституционных законов?


	Устный контроль / опрос на занятии.

Практическое задание для самостоятельной работы:
Тема 2:
Задание 1-8.

Ответы на вопросы для подготовки к зачёту по Теме 2: 1-19; Тест - ответы на вопросы Тема 2: 1-9.

	Уметь:

целенаправленно и эффективно получать юридически значимую информацию из различных источников, включая правовые базы данных, решать задачи профессиональной деятельности с применением информационных технологий
	Тема 6. Инструмент Поиск по ситуации и его назначение.

Тема 7. Работа со списками документов и его обработка. Анализ текста документа. Изменения в документе.


	С чего начинается поиск документов при использовании Базового поиска?

Сколько полей карточки Поиска по реквизитам необходимо заполнить при запросе?

Из каких составляющих элементов состоит окно запроса Поиска по ситуации?

Какие документы нужно искать в разделе Справочная информация?
	Устный контроль / опрос на занятии.

Практическое задание для самостоятельной работы:
Тема 6:
Задание 7-16.

Ответы на вопросы для подготовки к зачёту по Теме 6: 1-20; Тест - ответы на вопросы Тема 6: 1-10.
Тема 7:
Задание 15-23.

Ответы на вопросы для подготовки к зачёту по Теме 7: 1-31; Тест - ответы на вопросы Тема 7: 1-9.

	Владеть:

-навыками целенаправленного и эффективного получения юридически значимую
	Тема 8. Интернет-ресурсы 
Гаранта.
	Писком документов при использовании Базового поиска?

Писком документов при использовании Поиска по реквизитам?

Писком документов при использовании Поиска по ситуации?

Как получить дерево-списка документов при поиске ответа на запрос?

Сколько слов допускается вводить в строке запроса Базового поиска?

Как получить с помощью Поиска по реквизитам документ, разработанный двумя министерствами?
	Устный контроль / опрос на занятии.

Практическое задание для самостоятельной работы:
Тема 8:
Задание 8-12.

Ответы на вопросы для подготовки к зачёту по Теме 8: 1-11; Тест - ответы на вопросы Тема 8: 1-6.



7.2. Перечень вопросов для подготовки к промежуточной аттестации 
зачету
1. Какую роль играет информация в современной деятельности человека?

2.  Какие существуют виды правовой информации?

3.  Как происходило историческое развитие справочных правовых систем 
за рубежом?

4. Какие основные требования к информационной безопасности в локальных и глобальных сетях?

5. Какова роль СПС в развитии общества?

6.  Как формировалась отрасль СПС в России?

7. В каком году появилась справочная правовая система КонсультантПлюс?

8. В каком году появилась справочная правовая система Кодекс?

9. В каком году появилась справочная правовая система ГАРАНТ?
10. В каком году появилась справочная правовая система ЮСИС?

11. Назовите инструменты поиска системы КонсультантПлюс.

12.  Что такое Быстрый поиск (Базовый поиск) и его особенности?

13. В чем состоит отличие Быстрого поиска (Базового поиска) от остальных инструментов поиска?

14.  Каковы особенности поиска документа с помощью Поиска по реквизитам?

15.  Что представляет собой карточка поиска?

16.  В чем состоит различие основного и расширенного поиска карточки поиска?

17. Для поиска какой информации предназначен Поиск по ситуации?

18.  Какая информация представлена в разделе Справочная информация?

19.  В чем различия списка документов, полученных с помощью Быстрого поиска и Карточки поиска?

20. С чего начинается поиск документов при использовании Быстрого (Базового) поиска?

21. Сколько полей карточки поиска необходимо заполнить при запросе?

22. Какие документы нужно искать в разделе Справочная информация?

23. Как запустить сайт ГАРАНТ и войти в интернет-версию справочной системы?

7.3. Примерные тестовые задания для 

контроля (мониторинга) качества усвоения материала в т.ч. 
в рамках рубежного контроля знаний

Выберите вариант правильного ответа:

1. СПС ГАРАНТ появилась:

а) в 1989 году

б) в 1990 году

в) в 1991 году

г) в 1992 году

2. Какая СПС первой появилась в России:

а) КонсультантПлюс

б) Кодекс

в) ЮСИС

г) ГАРАНТ

3. Информацию об условиях и порядке вступления в силу нормативных правовых актов можно посмотреть: 

а) в Словаре финансовых и юридических терминов

б) в разделе «Справочная юридическая информация» окна «Справочная информация»

в) через встроенную систему помощи (пункт меню «Помощь/Статьи помощи»

г) такая информация в системе КонсультантПлюс недоступна

4. Справочная правовая система является:

а) форумом в Интернете по правовым вопросам

б) эффективным средством распространения правовой информации

в) массивом всех правовых актов

г) сборников адресов и телефонов органов власти и управления Российской Федерации

5. Рубрикация по тематике в поле «Тематика» осуществляется на основе классификатора, который является:
а) хронологическим

б) иерархическим
в) алфавитным
г) универсальным

6. Следующий тип ссылки является прямой ссылкой:
а) Дан в Редакции следующего документа

б) Разъяснен следующим документов

в) Упоминает следующий документ

г) Упоминается в следующем документе

7. Перейти к Быстрому поиску можно:

а) только со Стартовой страницы

б) только со Стартовой страницы или из Карточки поиска

в) только из окна текста документа

г) из любого места системы

8. В Быстрый поиск интегрированы:

а) Карточка поиска

б) Правовой навигатор

в) И Карточка поиска, и Правовой навигатор

г) Избранное

9. Воспользоваться кнопками Панели быстрого доступа можно:

а) только из Карточки поиска и из окна Правового навигатора

б) только при работе со списком или с текстом документа

в) только со Стартовой страницы

г) в любой момент работы с системой

10. Если какое-то поле Карточки поиска не заполнено, то при выполнении запроса:

а) система выдаст сообщение об ошибке

б) будет считаться, что пользователя устраивают документы с любым заполнением этого поля

в) не будет найдено ни одного документа

г) в это поле будет случайным образом внесено какое-нибудь значение из словаря данного поля

11. В Карточке поиска поле «Название документа» заполнено значением ГРАЖДАНСКИЙ КОДЕКС. После заполнения поля «Вид документа» значением КОДЕКС количество документов информационного банка соответствующих запросу:

а) увеличится

б) уменьшится

в) не изменится

г) станет равным нулю

12. Актуальные курсы иностранных валют нельзя получить:

а) с помощью Правового навигатора

б) с помощью поля «Название документа» Карточки поиска

в) используя ссылку «Справочная информация» Стартовой страницы

г) используя ссылку «Обзоры законодательства» Стартовой страницы

13. В Карточке поиска специальным образом выделены поля:

а) «Вид документа» и «Принявший орган»

б) «Дата» и «Номер»

в) «Название документа» и «Текст документа»

г) «Дата в Минюсте» и «Номер в Минюсте»

14. Конституции РФ в поле «Принявший орган» соответствует значение:

а) государственная дума федерального собрания рф
б) РЕФЕРЕНДУМ

в) ПРЕЗИДЕНТ РФ

г) ПРАВИТЕЛЬСТВО РФ

15. Значения словаря поля «Вид документа» отсортированы по:

а) юридической силе документа от большей к меньшей

б) юридической силе документа от меньшей к большей

в) возрастанию количества символов в названии

г) алфавиту

7.4. Описание показателей и критериев оценивания 
сформированности компетенций на различных этапах их формирования;  шкалы и процедуры оценивания

7.4.1. Вопросов и заданий для текущей и промежуточной аттестации 
При оценке знаний учитывается уровень сформированности компетенций:

1. Уровень усвоения теоретических положений дисциплины, правильность формулировки основных понятий и закономерностей.

2. Уровень знания фактического материала в объеме программы.

3. Логика, структура и грамотность изложения вопроса.

4. Умение связать теорию с практикой.

5. Умение делать обобщения, выводы.

Таблица 7.4.1.1
Шкала оценивания на зачете, рубежном контроле

	Оценка
	Критерии выставления оценки

	Зачтено
	Обучающийся должен:

- продемонстрировать общее знание изучаемого материала;

- показать общее владение понятийным аппаратом дисциплины;

- уметь строить ответ в соответствии со структурой излагаемого вопроса;

- знать основную рекомендуемую программой учебную литературу.

	Не зачтено
	Обучающийся демонстрирует:

- незнание значительной части программного материала;

- не владение понятийным аппаратом дисциплины;

- существенные ошибки при изложении учебного материала;

- неумение строить ответ в соответствии со структурой излагаемого вопроса;

- неумение делать выводы по излагаемому материалу.


7.4.2. Письменной работы 

При оценке учитывается:

1. Правильность оформления. 

2. Уровень сформированности компетенций.

3. Уровень усвоения теоретических положений дисциплины, правильность формулировки основных понятий и закономерностей.

4. Уровень знания фактического материала в объеме программы.

5. Логика, структура и грамотность изложения письменной работы.

6. Полнота изложения материала (раскрытие всех вопросов)

7.Использование необходимых источников.

8. Умение связать теорию с практикой.

9. Умение делать обобщения, выводы.

Таблица 7.4.2.

Шкала оценивания эссе

	Оценка
	Критерии выставления оценки

	Зачтено
	Обучающийся должен:

- продемонстрировать общее знание изучаемого материала;

- показать общее владение понятийным аппаратом дисциплины;

- уметь строить ответ в соответствии со структурой излагаемого вопроса;

- знать основную рекомендуемую программой учебную литературу

	Не зачтено
	Обучающийся демонстрирует:

- незнание значительной части программного материала;

- не владение понятийным аппаратом дисциплины;

- существенные ошибки при изложении учебного материала;

- неумение строить ответ в соответствии со структурой излагаемого вопроса;

- неумение делать выводы по излагаемому материалу.


7.4.3.  Тестирование
Таблица 7.4.3
Шкала оценивания

	Оценка
	Критерии выставления оценки

	Отлично
	Количество верных ответов в интервале: 71-100%

	Хорошо
	Количество верных ответов в интервале: 56-70%

	Удовлетворительно
	Количество верных ответов в интервале: 41-55%

	Неудовлетворительно
	Количество верных ответов в интервале: 0-40%

	Зачтено
	Количество верных ответов в интервале: 41-100%

	Не зачтено
	Количество верных ответов в интервале: 0-40%


7.5 МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ПРОЦЕДУРЫ ОЦЕНИВАНИЯ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, НАВЫКОВ И (ИЛИ) ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИХ ЭТАПЫ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ.

Качество знаний характеризуется способностью обучающегося точно, структурированно и уместно воспроизводить информацию, полученную в процессе освоения дисциплины, в том виде, в котором она была изложена в учебном издании или преподавателем.

Умения, как правило, формируются на занятиях семинарского типа. Задания, направленные на оценку умений, в значительной степени требуют от обучающегося проявления стереотипности мышления, т.е. способности выполнить работу по образцам, с которыми он работал в процессе обучения. Преподаватель же оценивает своевременность и правильность выполнения задания.

Навыки - это умения, развитые и закрепленные осознанным самостоятельным трудом. Навыки формируются при самостоятельном выполнении обучающимися практико ­ ориентированных заданий, моделирующих решение им производственных и социокультурных задач в соответствующей области профессиональной деятельности, как правило, при выполнении домашних заданий, курсовых проектов (работ), научно-исследовательских работ, прохождении практик, при работе индивидуально или в составе группы и т.д. При этом обучающийся поставлен в условия, когда он вынужден самостоятельно (творчески) искать пути и средства для разрешения поставленных задач, самостоятельно планировать свою работу и анализировать ее результаты, принимать определенные решения в рамках своих полномочий, самостоятельно выбирать аргументацию и нести ответственность за проделанную работу, т.е. проявить владение навыками. Взаимодействие с преподавателем осуществляется периодически по завершению определенных этапов работы и проходит в виде консультаций. При оценке владения навыками преподавателем оценивается не только правильность решения выполненного задания, но и способность (готовность) обучающегося решать подобные практико-ориентированные задания самостоятельно (в перспективе за стенами вуза) и, главным образом, способность обучающегося обосновывать и аргументировать свои решения и предложения.

Устный опрос - это процедура, организованная как специальная беседа преподавателя с группой обучающихся (фронтальный опрос) или с отдельными обучающимися (индивидуальный опрос) с целью оценки сформированности у них основных понятий и усвоения учебного материала.
Тесты являются простейшей форма контроля, направленная на проверку владения терминологическим аппаратом, современными информационными технологиями и конкретными знаниями в области фундаментальных и прикладных дисциплин. Тест может предоставлять возможность выбора из перечня ответов; один или несколько правильных ответов.

Практические занятия - основное назначение практических занятий по дисциплине – обеспечить усвоение обучающимися материалов лекций, прививать навыки практической работы с программными средствами, воспитывать умение находить оптимальные решения в условиях изменяющихся отношений, формировать современное профессиональное мышление обучающихся. На практических занятиях преподаватель проверяет выполнение практических заданий и качество усвоения знаний. 
Зачет - процедура оценивания результатов обучения по дисциплинам, результатов прохождения практик, результатов курсового проектирования (выполнения курсовых работ) и т.д., основанная на суммировании баллов, полученных обучающимся по итогам выполнения им всех видов учебной работы и контрольных мероприятий. Полученная балльная оценка переводится в недифференцированную или дифференцированную оценку.

Раздел 8. Методические указания для обучающихся 
по освоению дисциплины

8.1. Методические рекомендации по написанию эссе

Эссе (от французского essai – опыт, набросок) – жанр научно-публицистической литературы, сочетающей подчеркнуто-индивидуальную позицию автора по конкретной проблеме. 

Главными особенностями, которые характеризуют эссе, являются следующие положения:

· собственная позиция обязательно должна быть аргументирована и подкреплена ссылками на источники международного права, авторитетные точки зрениями и базироваться на фундаментальной науке. Небольшой объем (4–6 страниц), с оформленным списком литературы и сносками на ее использование;

· стиль изложения – научно-исследовательский, требующий четкой, последовательной и логичной системы доказательств; может отличаться образностью, оригинальностью, афористичностью, свободным лексическим составом языка;

· исследование ограничивается четкой, лаконичной проблемой с выявлением противоречий и разрешением этих противоречий в данной работе. 

8.2. Методические рекомендации по использованию кейсов

Кейс-метод (Case study) – метод анализа реальной международной ситуации, описание которой одновременно отражает не только какую-либо практическую проблему, но и актуализирует определенный комплекс знаний, который необходимо усвоить при разрешении данной проблемы. При этом сама проблема не имеет однозначных решений.

Кейс как метод оценки компетенций должен удовлетворять следующим требованиям: 

· соответствовать четко поставленной цели создания;

· иметь междисциплинарный характер;

· иметь достаточный объем первичных и статистических данных;

· иметь соответствующий уровень сложности, иллюстрировать типичные ситуации, иметь актуальную проблему, позволяющую применить разнообразные методы анализа при поиске решения, иметь несколько решений.

Кейс-метод оказывает содействие развитию умения решать проблемы с учетом конкретных условий и при наличии фактической информации. Он развивает такие квалификационные характеристики, как способность к проведению анализа и диагностики проблем, умение четко формулировать и высказывать свою позицию, умение общаться, дискутировать, воспринимать и оценивать информацию, которая поступает в вербальной и невербальной форме. 

8.3. Требования к компетентностно-ориентированным заданиям 
для демонстрации выполнения профессиональных задач
Компетентностно-ориентированное задание – это всегда практическое задание, выполнение которого нацелено на демонстрирование доказательств наличия у обучающихся общекультурных и профессиональных компетенций, знаний, умений, необходимых для будущей профессиональной деятельности.

Компетентностно-ориентированные задания бывают разных видов:

· направленные на подготовку конкретного практико-ориентированного продукта (анализ документов, текстов, критика, разработка схем и др.);

· аналитического и диагностического характера, направленные на анализ различных аспектов и проблем;

· связанные с выполнением основных профессиональных функций (выполнение конкретных действий в рамках вида профессиональной деятельности, например, формулирование целей миссии, и т. п.).

Раздел 9. Учебно-методическое и информационное 
обеспечение дисциплины

Основная литература

Пискунова Е.В. Компьютерные технологии в судебной экспертизе [Электронный ресурс]: практикум / Е.В. Пискунова. - Электрон. текстовые данные. - М.: Российский государственный университет правосудия, 2017. - 53 с.  – ЭБС IPRbooks. - 978-5-93916-560-0. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65858.html 

Дополнительная литература
         Кокорева, Е. А. Информационно-компьютерные технологии как средство подготовки обучающихся в вузе к научно-исследовательской и психо-диагностической деятельности: монография / Е. А. Кокорева, А. В. Шилакина, Н. А. Шилакина. - Москва: Институт мировых цивилизаций, 2018. - 220 c. - ISBN 978-5-9500469-8-8. - Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. - URL: https://www.iprbookshop.ru/80645.html  
Нормативно-правовые акты
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
Приказ Министерства образования и науки РФ от 14.12.2010 № 1763 «Об утверждении и введении в действие Федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция (квалификация (степень) «магистр»).

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине

Интернет-ресурсы, современные профессиональные базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

http://www.consultant.ru
https:// urait.ru/ Электронная библиотека «Юрайт»
 http://elibrary.rsl.ru   Электронная библиотека

ЭБС IPRbooks http://www.iprbookshop.ru
Комплект лицензионного программного обеспечения

Университет обеспечен необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения (состав определяется в рабочих программах дисциплин (модулей) и ежегодно обновляется).

Научная электронная библиотека eLIBRARY, лицензионный договор №SIO-3079/2022 от 12.01.2022 г.. 
Информационно-поисковая система «Консультант Плюс», договор об информационной поддержке от 26.12.2014 г.; срок действия бессрочно
Программное обеспечение «Mirapolis» система вебинаров, лицензионный договор 244/09/16-к от 15.09.2016 

Сформирована компьютерная локальная сеть.
Раздел 10. Материально-техническое обеспечение образовательного процесса

	Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа,), групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации


	Комплект специальной учебной мебели.

Маркерная доска.

Компьютеры с возможностью подключения к сети "Интернет" и ЭИОС, принтеры

	Помещение для самостоятельной работы 
	Компьютеры с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду организации

Комплект специальной учебной мебели.




� Перечень тем не является исчерпывающим. Обучающийся может выбрать иную тему по согласованию с преподавателем.


�Рубежный контроль знаний проводится для студентов очной формы обучения и оценивается по шкале «зачтено» \» не зачтено» 


� Из ЭБС института





PAGE  
2

