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1. O0wmme noJio:keHust

1.1. Hacrosmee ITonoxxenne OO ynpasiieHUH 110 padoTe CO CTyIEHTaMHU (ajiee
— Ilonoxxenune) ycraHaBIUBaeT CTPYKTYpY, 3aa4d, (YHKIUH, HOPSIOK OpTaHU3aIMh
NEATENBHOCTH YIpPABJIEHUS IO paboTe cO CTyAeHTaMu (Jajee — YyIpaBlIeHUE),
B3aUMOJEHCTBUS C APYTMMH CTPYKTYPHBIMU moapasfeneHusiMu OOpa3zoBaTenbHON
aBTOHOMHOH HEKOMMEPUYECKOM OpraHu3aliyl BBICIIEro oOpa3oBaHUs «MOCKOBCKUIl
TICHXOJIOTO-COLMAaIBHBIA YHUBEPCUTET) (J1ajiee - Y HUBEPCUTET).

1.2. Vmpapienne 1o paboTe €O CTyIEHTaMU SBISETCS CTPYKTYPHBIM
oApas3elIcHuEM Y HUBEPCUTETA.

1.3. Ympaenenue mno pabore co CTyIEHTaMH CO3MaETcsi W JIMKBUIUPYETCS
npukasom Pektopa YHUBEpcUTeTA.

1.4. VYmpasneHue BO3IMIABISET HAYaIBHHWK, KOTOPBIM Ha3HayaeTCs Ha
JOJDKHOCTB ¥ OCBOOOXKIIAETCS OT HEE MPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCHUTETA.

1.5. KBaym¢ukanuonHsie TpeOOBaHUs, QyHKIIMOHAIBHBIE 0053aHHOCTH, MpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh HAUAJbHUKA U APYIMX PaOOTHUKOB YIpaBJIEHUS PErIaMEHTHPYETCS
JOJDKHOCTHBIMY MHCTPYKLUAMHU, YTBEPKIAEHHBIMU PEKTOpOM YHUBEpCHUTETA.

1.6. B cBOeMH A€ATENbHOCTH YIIPaBIEHUE PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHONATEIBCTBOM
Poccuiickoit @eneparnyy, B TOM YUCIIE:

- HOpMaTUBHBIMU JOKyMeHTaMu MuHKCTepcTBa 00pa30BaHUs U HAYKU BBICILIErO
oOpasoBanus Poccuiickoit deneparuy;

- MpHUKa3aM# U pacrnopspkeHusMu DenepanbHOR cily>KOBI IO HaI30py B chepe
00pa3oBaHUs U HAYKH,

- YCTaBOM Y HUBEPCUTETA;

- JIOKQJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMHU Y HUBEPCUTETA;

- PELIEHUsIMU Y UEHOTO COBETA Y HUBEPCHUTETA,

- HOPMATUBHOW M TEXHUYECKOW MOKYMEHTalHed Mo OXpaHe TpyAa, IOXKapHOU
0€301acHOCTH U IPOU3BOCTBEHHON CaHUTAPHUH;

- IpaBUJIaMHU BHYTPEHHETO TPYIOBOr0 pacropsiaika Y HUBEPCUTETA;



- MMPUKa30M MUHUCTEPCTBA 3APABOOXPAHEHUS U COLMAIBHOrO pa3BUTHs PP or
11.01.2011 Neln. «O6 yrBepxaenun EmuHOro KBaTM(DUKAIMOHHOTO CIPABOYHMKA
JOJDKHOCTeH PYKOBOAUTENEH, CIIELIHAIMCTOB U CITy>KaluX, paznen
«KBanupuKaMoHHbIe XapaKTEPUCTHKH JODKHOCTEH PYKOBOMUTENEH, H CIELUATUCTOB
BBICIIETO  NPO(QECCHOHATBHOTO M HOTOJHHUTENLHOrO  MPO(ECCHOHAILHOIO
00pa3oBaHUY;

- HacToAuM IlooxxeHuem.

2. CTtpykTypa ynpaBjeHus

2.1. B coctaB ynpaBieHust BXOAST CIEIYIOIIUE OTHAENbL:
- CTY[AE€HYECKUHN OTIEN KaApOB;
- (MHAHCOBO-IOTrOBOPHOU OTHEI.

2.2. PyKoBOOUTENM OTHEJIOB Ha3HAYalOTCs M HAa3HAYAIOTCS Ha IOJDKHOCTb U
0CBOOOXKIAETCS OT HEe IPUKA30M peKTopa Y HUBEPCUTETA.

2.3. Ormensl NOAUMHSIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HAYaIbHUKY YIIpaBICHHs I10

pa60Te CO CTYACHTaMH.

3. Ilean u 3agaumn ynpaBjieHUs

3.1. Llenb mesTenpHOCTH YNpaBiIEHUS — CTATUCTUYECKHUH YUYET CTYIEHUECKOIo
KOHTHHI'€HTa, KOHTPOJIb 33 €ro ABMIKEHHUEM, BEACHUE JUYHBIX JeJl U TUIAaHUPOBaHUE U
KOHTPOJIb HAYMCJIEHUH U MOCTYIUICHUH IEHE)KHBIX CPEICTB BO UCITOJIHEHHUE IOTOBOPOB
Ha OKa3aHWe IJIATHBIX 00pa3oBaTeIbHbIX YCITYT.

3.2. IlepcoHabHBIM M CTATUCTUYECKUH ydUeT BCEX KaTETOPHH, 00YyYarolIuxcs
YHHUBepCcUTETA 10 YCTAaHOBIIEHHBIM (hopMam.

3.3. Hagnexxamiee xpaHeHHE JUYHBIX Jell OOyYaroIIMXCs, IIOATOTOBKA M
nepefaya UX B apxXuB Y HUBEPCUTETA.

3.4. LenTpanu3zauus pabOTBl 10  BEIEHUIO  KaJpPOBBIX  JOKYMEHTOB,
00y4aromuxcs Y HUBEpCUTETa

3.5. Benenwne pa®oTbl ¢ BOEHHBIMH KOMECCApHaTaAMH.



3.6. Benenune pa6otsl B ['ocymapcTBEHHOM YHHUTApHOM IPEANPUATHH TOpoAa
MockBel «MOCKOBCKHH COLMATBHBIA pPErucTpy (COKpameHHOE HAWMEHOBAaHME -
I'VIT MCP).

3.7. OdopmneHne OONOTHUTENBHBIX  COIJIAIIEHWHA K  Jorosopam o6
o0pa3oBaHuH.

3.8. PaGora c 3anpocaMM TpaXAaH U OpraHU3aldii 0  BOIpoOcaM
MIOATBEPKAECHUS O0yUeHUsI B Y HUBEPCUTETE

3.9. Brigaua u odopmiieHHE CIPaBOK 00 OOYUEHHM WU O IepHoje 00ydeHus,
CIIPaBOK IO MECTy TpeOOBaHMs M JAPYTUX HEOOXOJUMBIX IOKYMEHTOB IO YYETY
00yYaroLIHuXCSL.

3.10.XpaneHne ® BbIaya 110 3asBJICHHUIO OOYYAIOIIUXCS HIOKYMEHTOB O
IpPEBIIYIEM 00pa3oBaHUHU (TIPU HAJTMYUHN B INYHOM JIETIE).

3.11.Perucrpanus 1 xpaHeHue MPUKa30B TI0 JIMYHOMY COCTaBY 00YJarOIUXCsl.

3.12.MOHHATOPUHT TOCTYNJICHUs JECHEXHBIX CpPEJCTB IO JOroBOpaM Ha
OKa3aHus IIJIaTHBIX 00pa3oBaTeNbHbBIX YCIIYT.

3.13.Begenne ydera NOCTYIUIGHUH B YHHBEPCUTET JACHEKHBIX CPEACTB 3a
OKa3aHHe IIaTHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIIYT.

3.14.Pa3zpaboTka ¥ BHeApEeHUE TUIIOBBIX (OPM OTOBOPOB U JIOMOJHUTEIBHBIX

COTJIAlIEHU! Ha OKa3aHUE IUIaTHBIX 00pa30BaTeIbHbBIX YCIYT.
4. OyHKUUHU yHIPaABJIEHUS

4.1. BsanmozelcTBHE CO CTPYKTYPHBIMU MOApa3esIeHUIMH YHUBEPCUTETA T10
c6opy, 0bpaGoTke, ydery u XPaHEHUIO JOKYMEHTOB, KacCAOIIMXCSA AESITeIbHOCTU
00yYaromuxcs.

4.2. OcymecTBisier padoTy M0 (OPMHUPOBAHUIO TPHKA30B 0 JIBHIKECHHIO
KOHTHHI'€HTa Ha OCHOBAHUU IIPENCTABJICHHBIX JOKYMEHTOB JeKaHaMH (akKyIbTeTOB/
JIUPEKTOPOB UHCTUTYTOB.

4.3. OcyluecTBisieT B DIEKTPOHHOH 06aze W Ha OYMaXHBIX HOCHTEISIX

PErucTpanvio U XpaHEeHUE IMPUKa30B I10 THYHOMY COCTaBy 06yqa}onmxc;x.



4.4. Tlposepka, 06paboTka U XpaHEHHE IIPUKA30B 110 JBHIKEHHIO KOHTHHI'CHTA.

4.5. Cobmonenre KOHQUOEGHIUATBHOCTH TpPUH 00paboTKe IepPCOHATBHBIX
JAHHBEIX 00y4YaroIUXCcs YHUBEPCUTETa B COOTBETCTBUY C AEHCTBYIOIIMMHI HOPMATHBHO-
[IPaBOBBIMHU JOKYMEHTaMH.

4.6. Ilpuem JMYHBIX Jell, OOYYarOIIUXCS W3 ITPUEMHON KOMHMCCHH B
COOTBETCTBHUM C BHYTPEHHHMMHM JIOKJIBHLIMU aKTaMH YHUBEPCUTETA U YTBEPXKICHHOM
HOMEHKJIATYpOU Jell.

4.7. Belenue JIMYHBIX A€, 00y4arommxcs (BOCCTAHOBIIEHUE JIsl TPOIOJKEHHSI
00yJeHus, 3a4KCIIeHIe Ha MepBBId Kypc, MEPEBObI ¢ Kypca Ha Kypc, aKaIeMHUECKUe
OTITyCKa, IIEPEBOA M3 JpPYrMX OO0pa3oBaTeNbHBIX OpTaHU3alMii, OTYHCIECHHE U3
YHuBepcurera u T.1.).

4.8. Benenne oanekTpoHHOH 0a3pl JAHHBIX O COCTaBe OOYyYarOIIWXCH,
CBOEBPEMEHHO BHECEHHUE H3MEHEHHSI.

4.9. Benenue cnmckoB, obydaromuxcst (TIo rpymnmnam, Kypcam, GpaxkyabTeraM — B
DIIEKTPOHHOM BU[).

4.10.IlpenocraBnenre UHPOPMAIMK O YHUCIEHHOCTH OOYYalOIIUXCS B
CTPYKTYpHBIC IoApAa3feieHus Y HUBEPCUTETA.

4.11.IIpoBepka 37€KTPOHHOH 0a3bl 0 BHOBb 3aUMCIIEHHBIM 00YYaArOIIAMCSL.

4.12. IToBepka oOyyaromuxcsi ¢ JOekaHaTaMHu (aKyJbTeTOB/IUPEKTOPAMU
MHCTUTYTOB (HEe MEHee ABYX pa3 3a YUeOHBIH rop).

4.13.ITogroroBka U O(QOPMIIEHHE JOKYMEHTOB Ui OILIATHl MAaTEPUHCKUM
KauTaJIOM.

4.14.0Ocy1ecTBisieT KOMITJIEKTAIUIO JIMYHBIX JeN, OOYYaroluxcs B TEUEHHE
BCEro Iepuona oOydeHHUs KONUSMU/BBIMUCKAMH M3 TIPUKa30B U JOKYMEHTaMH,
ABJISIOLMMUCS OCHOBAHHUEM [IJIsl BBITyCKa MPHUKA30B.

4.15.CoBMecTHO ¢ (DaKyIbTETAaMH/UHCTUTYTAMH OCYIIECTBIISIET ITOATOTOBKY
JTUYHBIX J€J1 BBITYCKHUKOB: KOMIUIEKTALHMsl KOMMEN BBIJAHHBIX BHITYCKHUKY TOKYMEHTa

00 oOpa3oBaHuU U (WITH) O KBaTH(DUKAIIMK, 3aU€THOU KHUIKKOH, 0OOXOMHELIM JIHCTOM U



yueOHOM KapTOUKOH; CIIMBaHME OKYMEHTOB JIMYHOTO Jeja B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJIEHHBIMHU TPEeOOBaAHHUSIMH.

4.16.0Ocy1ecTBisieT IOATOTOBKY JIMUHBIX €N NJIs epeiadd uX Ha XpaHCHHE B
ApxuB YHUBEpCHUTETA.

4.17.0cy1mecTBiIsIeT pPerucTpalvio M BbIAAYy CIPaBOK 00 OOYYEHHH HIIH O
MIEPUOZIE YCTAaHOBJIEHHOTO 00pasiia 1Mo 3asiBJICHUI0 00y YarOIINXCs

4.18.0cyImnecTBNsAET PErucTpalvio M BBIAYY CIPaBKH, MOATBEPIKIAIOIICH
cTaTyc 00y4aromerocs.

4.19.IlpenocraBneHre HaHHBIX B y4eOHO-METONWYECKOE YIpaBIeHUE IS
€)KETrOHOI0 COCTABIIEHUSI OTYETOB (DeIepaAIbHOIO CTATUCTHUECKOTO HAOTIOEHUSI.

4.20.CocraBneHre U TPEAOCTABIICHHUE ABMIKCHHS OOYYAIOIIMXCS I10 @bpMaM
00ydJeHHsl B ydeOHO-METOAMYECKOE YIIpaBIeHHE.

4.21.0cymecTBisier peructpanuio u Beimauy I[Ipmnokenne Ned, IlpumoskeHue
Ne 5 (acniupaHTypa) [UIst BOGHHOTO KOMUCCApHATA.

4.22 . "upopmupoBaHue  BOEHHOTO KoMHuccapuara 00 OTUYHUCIIEHUN
oOyuaromerocst O4HoH GopMbl 00yHUeHUs, TOIIEIKALIETO BOCHHOMY ITPU3BIBY.

4.23.Benenune pabotsl B ['ocynapCTBEHHOM YHHUTApHOM TPEATPUSTHH TOpoja
MockBbl «MOCKOBCKMH COLMANBHBIA pErucTp» (COKpalleHHOe HauMEHOBaHHE -
I'VII MCP).

4.24 KoHTponupyeT Impolecc (UHAHCOBOIO COIPOBOXICHUS JOTOBOPOB Ha
OKa3aHue TUIaTHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIYT B cepe BBICIIero 00pa3oBaHusl.

4.25.BeneT yuer NOCTYIUIEHUH B Y HUBEPCUTET JICHEKHBIX CPEJCTB 3a OKa3aHUE
IUTATHBIX 00pa30BaTeNbHBIX YCITYT.

4.26.Pacuer cymMmBl, moajexalieil oruare 3a oO0y4YeHHE C YUETOM €)KEeTrOTHOM
MHJIEKCAlMd B COOTBETCTBHHM YPOBHEM HH(MISALMHU, MPEAYCMOTPEHHOTO (heaepaibHbIM
3aKOHOM O (enepalbHOM OO/KETe Ha OuepelNHON (UHAHCOBBIA IO W IUTAHOBBIH

MEPHOL.



4.27.1Tonroroska 1 oQopMiIeHHE TOKYMEHTOB II0 OIUIaTe 00pa3oBaTeIbHBIX
YCIIyT ¥ pPacXOIOBaHHUIO AEHEXHBIX CPENCTB 3a OKa3aHWe 00pa3oBaTENbHBIX YCIYT:

CYETOB U KBUTAHIUH AJIs OIJIAThI.

S. IIpaBa u 00s13aHHOCTH yNIPpaBJIEHHS

5.1. 3ampammBarh U NMOXy4aTh OT CTPYKTYPHBIX MOApa3/ie/ieHUi Y HUBEPCUTETA
IOKYMEHTBI (Cily)KeOHbIE 3aIMCKH, OOBSICHUTENbHBIE, 3asBICHHS OT O0YYaAIOIIUXCH U
T.0.).

5.2. B3auMonmeHcTBOBAaTE C JPYTUMH CTPYKTYPHBIMH  IIOApa3/eIeHUIMH
YHHBepcHTETa [0 BOIIPOCAM CTYAEHYECKOr0 KOHTHHTEHTA.

5.3. MHdopmMHupoBaTh PyKOBOACTBO IO HAIPABJIEHHUIO AEATEILHOCTH 000 BCeEX
BBISBJICHHBIX, B Ipe[enaXx KOMIIETEHLUU YIIPABJICHUS, HEIOCTaTKax W BHOCHTH
MIPEIJIOKEHHST TI0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO (OPM M METOAOB pPabOThI YIIpaBIEHUS,
TOBBIIIEHUIO €€ 3(D(EKTUBHOCTH U COBEPIICHCTBOBAHHIO TPYIOBOIO MPOIIECca.

5.4. CoTpyIHUKM yIOpaBieHUs OOs3aHBl XPaHUTh CIOYXKEOHYIO TailHy,
COXpaHATh KOH(UAECHIMATbHOCTh CBEICHHM, CBSI3aHHBIX C BBIIOJHEHHEM 3ajad,
BO3JIO)KEHHBIX Ha yIIpaBIICHHUE.

5.5. IloanmucelBaTh W BHU3UPOBATh MOOKYMEHTBI B Mpeleiax KOMIIETCHIINU
yIIpaBIEHUS.

5.6. Pa3bsicHeHUs, peKOMEHJAllMM M yKa3aHWs 10 BONPOCAM, BXOISIIAM B
KOMIIETEHIIMIO YIIPABIEHUS.

5.7. 3HaKOMHUTBCS C TIPOEKTaMU pELIEHWs pPYKOBOJACTBA YHUBEPCHUTETA,
KaCarOIUMHUCS IESITeIbHOCTH YIPaBICHHSI.

5.8. 3ampamuBaTh  OT  pPYKOBOJHUTENEH  CTPYKTYpPHBIX  TOJpa3lereHui
YHUBEPCUTETA W MHBIX CHENHAIUCTOB MHPOPMALUIO U JOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIE JUIsI
BBLITNIOJIHEHHUS 00SI3aHHOCTEH yITpaBIIeHUSI.

5.9. 3ampamuBaTh U IOJNIy4aTh HEOOXOAMMEIE PECypChl B YCTAHOBJICHHOM

ITOPSIAKE OJIsT OCYIICCTBIICHUS NCATCIIBHOCTH YIIPaBJICHUS.



5.10.Bo3Bpaiats B CTpyKTypHBIE TIOJpa3ieIeHus Y HUBEPCUTETA JOKYMEHTHI U

MH(OpMaLuIo npu 00HAPYIKEHHU B HUX HEIOCTOBEPHBIX CBEIEHUIA.

6. OTBeTCTBEHHOCTH YIIPABJIEHN S

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJIeXKaIlee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJHEHHE
yIpaBjeHueM QYHKIUH, TNPEeIyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIUM IIONOMKEHHWEM, HECeT
HaYyaJIbHUK YIpaBJICHUSI.

6.2. OTBETCTBEHHOCTb COTPYAHMKOB YIIPaBJEHUS YCTaHABIMBAETCS  HX
JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKITUSMU.

6.3. CoTpyZHMKH yIpaBJIeHHUs 00s3aHbI MPUHUMATh HEOOXOMMMBIE MEPHI IS
3alUThI TIE€PCOHANBHBIX NaHHBIX OT HENPABOMEPHOrO U CIy4YalHOro JOCTyIla W 3a
COXpaHeHHe KOHOHUICHLIUAIBHOCTH CBEICHHM, CBS3aHHBIX C BEIIOJHEHWEM 3ajady,

BO3JIOXXCHHBIX HaA OTAEII.

7. B3aumojgelicTBHE €O CTPYKTYPHBIMH NOAPA3AeTeHHAMH

7.1. YmpapieHHe  B3aMMOJEHCTBYET CO  CJICAYIOIIMMH  CTPYKTYPHBIMU
NIOIpa3AeIeHUSM: Oyxrantepuen, y4eOHO-METOANYECKUM yIIPaBIICHUEM,
(akynpTeTaMH, HHCTUTYTaMH, OTIEIIOM OpraHHM3ally IpHeMa ¥ MEPEBOJA CTYIEHTOB,
apXMBOM YHUBEpCUTETA.

7.2. YnpaBieHHE INONIy4aeT JOKYMEHTHI  (CiTy)KeOHbIE 3aIHUCKHY,
OOBACHUTENEHBIE, 3asBIECHUS OT O0YUAIOMIUXCS U T.1) B OYMa)XHOM H/WIIM 3IEKTPOHHOM
BUJAX TI0 CTYACHYECKOMY COCTaBy OT COOTBETCTBYIOLIUX CTPYKTYPHBIX IOpa3IeSIeHU
VYuausepcuteTa Uit 0pOPMIICHHS TPUKA30B.

7.3. YupasneHue MPENOCTaBIISIET CTPYKTYPHBIM IOApa3AeIeHUsIM
YHuBepcurera:

—  KOITMM IPHUKA30B I10 JIMYHOMY COCTaBY O0YUAIOIIUXCS O TIEPEeMEICHIH HITH
KaKHX-JIN0O U3MEHEHHH KaCaroIIMXCsl 00YYaroIIMXCS;

—  CTaTUCTHUYECKYIO OTYETHOCTD 1o KOJIMYECTBEHHOMY COCTaBy

00yYaroIIHXCHl.



—  JIOIOJIHUTEIIbHBIE COMVIAIIEHUS K IOTOBOPY 00 0Opa3oBaHuH.
—  uHbopMaImo 0 GUHAHCOBOM 3a80KEHHOCTH 00YYAFOLIUXCH.
- uHQopManui0 00 HU3MEHEHMSX CTOMMOCTH IUTATHBIX 06pa3oBaTeNbHBIX

YCIIYT Ha ypoBeHb HHOsAuH (1 pa3 B KaJIeHIapHOM TOfy).

8. Ilopsiaok yTBep:kaeHns n n3MeHeHns1 HacTosimero Monoxenust

8.1. Hacrosmee ITonoxxenne yTBepxaaeTcs mpukazom Pextopa YHHUBepCHTETA.
8.2. B nacrosimee [lonoxkeHne MOTYT BHOCHUTHCS W3MEHEHHS W IOIOJIHEHHS,

YTBEPXKAAaC€MBIC ITPUKA30M PCKTOpa YHI/IBepCI/ITeTa.



